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TUTORIAL MOODLE

O MOODLE (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment)
é um Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem (AVEA). E um sistema
de gestdo de aprendizagem, na modalidade a distancia, para auxiliar
os educadores a criar, com facilidade, cursos online de qualidade.

Este tutorial tem o objetivo de facilitar a vida do professor que
utilizard o Moodle para ministrar suas disciplinas, pois apresenta
um guia para ajuda-lo a utilizar convenientemente os recursos dis-
poniveis pelo ambiente, embora o Moodle seja simples de utilizar
e possua uma interface muito amigavel.



Primeiramente, é necessario conhecer como esta estruturada a in-
terface do Moodle.

Para acessar o ambiente do Moodle é necessario digitar o endere-
co eletrénico http://cead.ufsm.br/moodle no navegador de sua preferén-
cia e serd exibida a pagina inicial do Moodle como mostra a Figura 1. Na
pagina exibida, digite seu login e senha nos campos apropriados, vocé
visualizara uma tela semelhante a da Figura 2, que destaca a lista de
disciplinas que o professor leciona. E claro que s6 as disciplinas lecio-
nadas pelo professor logado serdo apresentadas na lista.

Para o primeiro acesso, o professor deve usar o seu SIAPE como
login acrescido de sua senha, ou seu SIAPE como login e a matricu-
la do Portal do Professor como senha.

Digite o endereco eletrénico aqui
http://cead.ufsm.br/moodle

A Universidade Aberta Brasil - Universidade Federal de Santa Maria: Acesso ao site - Microsoft Internet Explorer

fsquvo  Edtar Exbie Favorkos Femamentss  Ajuds &
C-O HAH @ e B a3

£ iy ficoadfsm trjmoode A » Bu

UAB-UFSM  Acesso a0 site

Voca ainda ndo foz 0 acesso (Acesso)

Portugués - Drasil (ot_br) ~ | Ade As

Retornando a eate site? Esta é a sua primeira vez aqui?
Acesse aqul, usando seu Nome de Usudrio & @ sua Senha. Para entrar no ambiente de estudo vocé deve solicitar sua
(0 uso e Cookies deve ser permitido no seu navegador)@ senha junto ao derca

SeuU NOme e USIArNn ¢ 0 0 nimern de matricula e a senha voce

Mome de usuario:
[(Acessa | recebeu no o da matricula

Senha

Esqueceu 0 seu nome de Usudrio ou a sua senha?

Sim, precizo de guda para acossar

Woed ainda no foz o acesso (Acesss)

a © Intemet

Figura 1 - Pagina inicial do Moodle (UAB-UFSM)
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Figura 2 - Tela que apresenta as disciplinas



Observe que essa tela possui o botio |[_Edtarestapigina |
Clicando nesse botdo, entra-se em modo de edicdo que permite
alterar a diagramacdo (layout) da pagina inicial do ambiente por
intermédio das opc¢bes mostradas na caixa e que permite in-
cluir ou excluir caixas de utilidade. E necessério apenas clicar em

para exibir as opgdes.

Os icones At A= permitem aumentar e diminuir o tamanho da

fonte, respectivamente.
Na borda superior de cada caixa, sdo exibidos, no modo de

edicao, alguns dos icones abaixo, dependendo da caixa:

- [ permite ocultar o conteldo da caixa e aparece o icone [ =

« 2 permite excluir a caixa;

- permite deslocar a caixa para cima;

- |4 permite deslocar a caixa para baixo;

+ =¥ permite deslocar a caixa para a direita;

+ ® permite deslocar a caixa para a esquerda;

+ B permite digitar alguma coisa.

Observe que, enquanto vocé estd em modo de edicdo, aparece

o botdo que serve para retornar ao modo anterior.

2.1. COMO FACO PARA SELECIONAR A DISCIPLINA DESEJADA?
Ao selecionar a disciplina que vocé leciona, encontrara uma tela
semelhante a da Figura 3.

MNome do curso e Nome do usuario

Barra de da disciplina logado
navegacio

Cabegalho =
8/ e ——

UAB-URSM - DT

L ) Agenda da Curso

iiadas Opgio p/sair
1o

Programagao da =)
disciplina o

Figura 3 - Tela padrdo exibida ao professor ao entrar na disciplina

Porém vocé podera configura-la de acordo com sua preferéncia.
Paraisso, pressione o botdo em destaque na Figura 3, e sera exibida
uma tela semelhante a da Figura 4, que destaca a caixa denominada

na qual vocé podera adicionar as op¢des que preferir. Para re-
tornar ao modo anterior, pressione o bot3o [ Desativar edicéo |
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Figura 4 - Tela de edi¢do do Moodle

Cuidado, pois o layout da interface construido por vocé serd a interfa-
ce que seus alunos visualizardo. Também tem outro detalhe muito im-
portante, essas caixas somente serao visiveis aos alunos, por exemplo,
o calendario, se vocé acrescentar logado como professor da disciplina.
Portanto, ndo serdo visiveis aos alunos se o tutor acrescenta-las.

O esquema da Figura 5 exibe a estrutura basica da interface
do ambiente Moodle. Este layout podera variar dependendo da
configuracdo que vocé fizer. Sugere-se que seja usado o layout do
esquema como padrao.

<Nome do curso>

Cabegalho <Nome da disciplina>

Barra de Navegacao Vocé acessou como <nome do usuario>  (Sair)
Caixas de Programacao Caixas de
utilidade utilidade

Figura 5 - Estrutura bésica da interface do Moodle

Observe, na Figura 6, um exemplo do layout da tela quando o
professor tiver acessado a disciplina e ja tiver feito as configura-
¢des desejadas.
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Figura 6 - Exemplo do layout da tela exibida ao professor ao acessar sua disciplina

O esquema subdivide a interface do ambiente em cabegalho,
barra de navegacdo, caixas de utilidade e programacao.

O cabecalho aparece em todas as paginas e da a identidade vi-
sual ao ambiente com a logomarca do provedor do curso e padrao
de cores. Exibe 0 nome do curso e da disciplina ministrada.

A barra de navegacdo permite que vocé veja o caminho que
fez para chegar a pagina que esta acessando no momento. Permite
também que vocé retorne as paginas visitadas anteriormente de
uma maneira rapida e facil, apenas clicando no link da pagina que
deseja retornar. O nome em negrito mostra a pagina na qual vocé
esta localizado, e os nomes em azul sdo links para as paginas que
vocé pode retornar.

Na barra de navegacao também existe um recurso muito im-
portante para o professor que € a possibilidade de trocar de fungao
| Mudar funcde para._. ¥ nois assim o professor podera criar uma ativida-
de e mudar sua fungdo para aluno, escolhendo a op¢do estudante na
lista para visualizar como a atividade se apresentara ao aluno.

Observe que entre o cabecalho e a barra de navegacao, apare-
ce, a direita da tela, o login do usuario online na mensagem: "Vocé
acessou como <login do usuario>".

As caixas de utilidade s3o caixas suspensas distribuidas nas
laterais da coluna de programacao e disponibilizam os recursos do
ambiente. Elas podem ser montadas livremente pelo autor do curso,
adicionando-as e posicionando-as de acordo com a sua decisao.

A programacado comporta o topico de introducado, apresentando o
curso e seus topicos. E onde sdo colocados os materiais e atividades,
de acordo com a seqiiéncia e cronograma estabelecidos por vocé.



2.2. QUAIS AS CAIXAS DE UTILIDADE QUE POSSO ADICIONAR?
Através da caixa de utilidade , Visualizada na Figura 7, vocé pode-
ra adicionar os seguintes recursos: Administracdo, Atividades, Calenda-
rio, Cursos, Mensagens, Professor, Participantes e Usuarios Online.

Atencdo, n3o esque¢a que para adicionar os recursos disponiveis por
meio da caixa de utilidade Box, vocé deve estar em modo de edicdo.

2.2.1. Caixa de utilidade Administracao
A caixa de utilidade Administracdo exibe os recursos administrati-
vos disponiveis ao professor, como se pode constatar na Figura 8.

Os recursos administrativos sdo:

+ Desativar edicdo: desabilita a func¢do de edigdo;

+ Configuracdes: permite modificar a configuragdo do curso;

* Notas: permite fazer a avaliagdo dos alunos;

+ Grupos: permite criar grupos de trabalho e agrupamentos;

* Backup: permite criar copias de seguranca do material da discipling;

* Relatorios: permite gerar relatérios de atividades;

* Perguntas: permite editar questdes que poderdo ser posterior-
mente utilizadas na atividade Questionario;

* Arquivos: permite enviar arquivos para o ambiente;

* Perfil: permite visualizar o perfil do usuario.

2.2.2. Caixa de utilidade Atividades

A caixa de utilidade Atividades exibe atalhos conforme os recursos
e atividades utilizados pelo professor na programacgao da discipli-
na, como exibe o exemplo da Figura 9.

2.2.3. Caixa de utilidade Calendario
O Calendario é um recurso que permite relacionar os eventos de um
curso. Para visualizar os eventos de um determinado més, basta clicar
sobre o nome do més na caixa Calendario, exibida na Figura 10. Sera
exibida a agenda do més com todos 0s seus eventos. Para visualizar
um evento, clique na data do evento. Existem quatro tipos de eventos:
* Eventos Globais: sao aqueles relacionados a todos os cursos.
E comum ao ambiente.
* Eventos do Curso: sao aqueles relacionados apenas a um curso.
* Eventos do Grupo: sdo aqueles relacionados ao grupo do usu-
ario, relativos as atividades realizadas em grupo.
* Eventos do Usuario: sdo aqueles criados pelo usuario e exibi-
dos apenas para ele.

Ao selecionar as setas destacadas na Figura 10, essas permiti-
rdo avancar ou retornar os meses, exibindo, assim, o més desejado.
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Box

Acrescentar..
Acrescentar...
Calendario
Mensagens
Professores
Usuarios Online

Figura 7 - Caixa de utilidade Box

Administragao =
e xt4

& Desativar edicdo

Configuracies

B Notas

i Grupos

& Backup

| Relatdrios

7% Perguntas
Arquivos

4 Peril

Figura 8 - Caixa de utilidade Adminis-

tracao

Atividades -

e xtr 4
gE Foruns

[} Glossarios
() Chats

@ Livros
Questionarios

£ WWikis

Trif

Figura 9 - Caixa de utilidade Atividades
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# Global 4| Curso

| Grupo | Usudrio

Figura 10 - Caixa de utilidade Calen-

dario



Atencao! N3o esqueca que para tornar visivel o calendario para os
alunos, somente o professor podera acrescenta-lo, ou seja, a caixa
calendario, assim como as demais, ndo ficara visivel aos alunos se
o0 tutor acrescenta-la.

2.2.3.1. Como faco para inserir um evento no calenddrio?
Para inserir um novo evento no calendario, vocé devera seguir os
seguintes passos:
1. Se o més desejado ndo estd sendo exibido, localize-o usando
assetas * *;
2. Ao localizar o més desejado, clique sobre o mesmo. Ser3, en-
tdo, exibida uma tela semelhante a da Figura 11;

Biosm 1

UAB-UFSM - DT - Calendirio ~ setembro 2008

Visualizar més em detalhes: o7
< agosto 2009 setembro 2009

Segunda-feira  Terca-feira Quarta-faira Quinta-feira Sexta-feira Sabado Dominga

agosto 2009

seg  Ter Dom
7 1 ) " 12 ] 2
E T ) 50

0 112 %16

3

30

Qua Qui Sex sib
6 7
1B 6
u 0 1 " " " » 7 18 19 [@n]2 2
u 3 w7 |m @ B

setembro 2000
Seg Ter Qus Gui Sex 33 Dom
u = x 1 3 4 5 &
T a8 oW o2 o
o151 7 o w2
Eventos globais: exibidos (claue para ocutar) Eventos do curso: exbidas (chgue par ocutar) e e G
Eventos do grupo: exbidos (cique para ocuar) Eventos do usuério: enbidos (cloue para ocutar)

Exponar calonding Outubro 2008
- Seg Ter Qua Qui Sex 8ib Dom
i 2 4

5 6 T 8 8 W 1
1 19 14 15 % 1T 18

Figura 11 - Visualizacdo do més em detalhes

3. Clique no botao _ e vocé visualizard a tela da Figura 12;

UAB-UFSM - DT - Caiendirio - Novo evento

pE— Selegio de Eventos
@] cioval
Tipo de evento: ) Grupo
@ Everlo do usudiio Visualizar més.

Eventa do curso
agosta 2009

Seq Ter Qua Qui Sex S4b

oK || Cancedtar

W1 a2 3 M8
718 10w 2
24 2% 2% [z |2
a

Dom
2
3 4 &5 & 7 8 9
16
2
a0

setembeo 2000
seg Ter Qua Qui Sex Sid Dom
a4 6
7 s3] w 1= 1
M 18 W 7 8 o,
2 2 8 W B B
s 2 M
outubro 2009
Seg Ter Oua Qui Sex S$ab Dem
i e

4
5 6 7 8 8 W M
12 139 W 15 8 17 .

Figura 12 - Tipo de evento
4. Selecione o tipo de evento desejado;

5. Clique no botao e vocé visualizara uma tela semelhante a
da Figura 13;
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Novo evento (Evento do curso)

Norme: ‘

Deschicd® [ Trebuchet Vi1 ]| vV BI US| < BIBE o
S EEEE T —dheoe AMNQaA O

| Cartinho:
Data: | margo v‘ 2008 ¥ HuraEE
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O g1 %] marge %][2008 ] Hora [00 ][00 ¥

© Duragao em minutos|

Repeticéo: (& Nenh petich
(] Repetir semanalmente. Quantas vezes? |semanas
et e
Salvar mudangas

Figura 13 - Formulario para o preenchimento do novo evento

¥] Conchiido

6. Preencha as informacdes do evento, tais como: nome, descri-
¢do, data, etc;

7. Para concluir, clique no botdo SALVAR MUDANCAS, em desta-
que na Figura 13.

2.2.3.2. Como faco para excluir ou editar um evento do calenddrio?
Para excluir ou editar um evento do calendario, vocé deverd seguir
0s seguintes passos:
1. Repita os passos 1 e 2 doitem 2.2.3.1;
2. Ao localizar o més desejado, clique sobre o mesmo. Ser3, en-
t3o, exibida uma tela semelhante a da Figura 11;
3. Clique sobre o evento desejado e aparecerd uma tela seme-
lhante a da Figura 14;

s UFSM :
' Univeridst Fedralde Sarta Mar “’

Vicé acessau coma Rasicle Aparecida Cavichinli | auprmany

Prefurnciss .. A A¢

umsmq.c:pum.ﬂo Tutores) ~ TIGOO1 — Galendirio 3 margo 2008
Visualizar Dia: TIC001 v Now cventa ‘.Vlnudizv més |
< Domingo segunda, 3 marco 2008 Ter«;a -feira B | Eventos globais  ronio? ©
---—-——=== [ Eventos do Eventos do
INICIC DO CURSO DE ESPECIALIZAGAO segunda, 3 margo (21.00) R0 usudrio
Capacitagaa para uso do moodle fovereiro 2008

CURSO E4D INICIA EM MARCO .pm Seg Ter Qua Qul Sex S3b
% i
1 2

5 4 5 6 1 a 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 13 20 21 22 3]

Figura 14 - Tela para editar e excluir um evento do calendario

4. Para editar, clique sobre o fcone |, destacado na Figura 14,
altere o evento e salve as alteragdes;

5. Para excluir, clique sobre o icone ﬁ destacado na Figura 14,
e confirme a exclusao.
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2.2.4. Caixa de utilidade Cursos
A caixa Cursos tem a funcionalidade de exibir todas as disciplinas que o
professor leciona, tornando mais rapido o acesso a outras disciplinas.

2.2.5. Caixa de utilidade Mensagens
E a caixa, exibida na Figura 15, onde ficam as mensagens recebidas
pelos usuarios, informando se ha mensagens ainda n3o lidas.

2.2.5.1. Como faco para enviar uma mensagem?
Uma das maneiras de enviar uma mensagem a um participante,
independente da sua funcdo no ambiente, é através da caixa de
utilidade . Para isso, siga os passos:

1. Cliqueem ,em destaque na Figura 15, para exibir
a janela representada na Figura 16;

2. Faca a busca de seu contato, clicando em uma das op¢des em
destaque na Figura 16;

3. Preencha o formulario apresentado de acordo com o que deseja;
Cligue no botao [ Buscar | Se a busca realizada encontrar o usuério
solicitado, sera exibida uma janela semelhante a da Figura 17;

5. Clique sobre o nome do usuario listado;

6. Na proxima janela exibida, edite a mensagem, e

Erwiar mensagem ]

7. Pressione o botdo [

Com o passar do tempo e a utilizagdo dos recursos do Moodle,
vocé perceberd que existem outros caminhos para se enviar uma
mensagem, como por exemplo, através da caixa de participantes
(abordada na secdo 2.2.6) matriculados na disciplina.

2.2.5.2. Como faco para ler uma mensagem recebida?
Para ler uma mensagem recebida, siga 0s passos a seguir:

1. Nacaixa , clique no ndmero (destacado na Figura
18) que aparece ao lado do nome do usuario que enviou a
mensagem para vocé;

2. Leia a mensagem enviada na janela pop-up que serd exibida.

2.2.6. Caixa de utilidade Participantes

A caixa Participantes permite exibir a lista de participantes do
curso. Clicando sobre a palavra , em destaque na
Figura 19, aparecerd uma tela com a lista dos participantes, como
mostra o exemplo da Figura 20.

13

Mensagens =

Nio ha pereagens.pendentes
Mensagens...

Figura 15 - Caixa de mensagens

A hitp:/icead. ufsm.br - Mensagens - Universidad... [ )[B)E)

Cunlatos Preferéncias

Sua lista de contatos esta vazia

Para mandar uma mensagem para alguém ou
acrescentar um contato 4 sua lista, use afbusca
atima,

Esta pagina @ recamegada automaticamente a cada bU
sagundas

Figura 16 - Janela para o envio de

mensagens

2 http://cead. ufsm.br - Mensagens - Universidad...

Contatos Buscar Preferéncias

Resultados da busca: 1 usuarios

“Eugmuu yuslavu Ferrande: 0@

Figura 17 - Tela de busca realizada

“_‘s Loreci Maria Biasi

Mensagens. ..

Figura 18 - Caixa mensagens com

contetido

44 Participantes

Figura 19 - Caixa Participantes




a ‘UFHI\AI e £

UAB-UFSM DT - Pamicipantes A+ A-

Disciplina Tutorial
Parscantes | Blogs | Nowas
Meus cursos DT « Listar uSUdfios com Menos databas =
Exibir [Todas ]~
Todos os participantes: 6 &

Nome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ
Sobrenome* Todos ABCOEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ

Foto do usurio Nome ! Sobrenome Cidade/Municipio Pais  Ultimoacesso + Selecionar
& Professor Tutorlal Santa Maria - RS Brasil 2 sequdos

:. Aluno Tutorial Santa Mana - RS Brasil Nunca

<. Usuério Derca 2 Santa Maria - RS Brasl  Nunca

¥, Usuério Derca 3 Sania Maria - RS Brasil  Nunca

2, Usuério Derca Santa Maria | RS Brasil  Nunca

O Ususrio Derca 1 Santa Maria (RS Brasil  Nunca

ferery

Figura 20 - Tela que exibe a lista dos participantes

Clicando sobre o0 nome de um dos participantes, aparecera o
perfil desse, como mostra o exemplo da Figura 21, e é possivel
mandar uma mensagem clicando no botdo [__Emiarmensagem |

Blosm E_'
Wbt A+ A

UAS-UFSM - DT - Participantes - Professer

Professor Tutorial

Modfcar purl | Mamsagens o forum | Blug | Hetas | Rebstirios das atiadades
._ Pais: Brasil

-’ Cidade/Municipio: Sanla Mana - RS
et Enderego de e-mall: professar@titonal com brm

b Cursos: Disciplina Tutorial

Firstaccess: segunda, 31 agosto 2009, 2345 (8 dias 19 horas)
Uttimo acesso: quarta, 9 setembro 2000, 13:34 (24 segundos)
Fungdes: Professor

Mudarasenha || Mensagsns

Figura 21 - Tela do perfil do usuério

Observe a Figura 21 e note que, por intermédio dessa tela,
também é possivel visualizar as mensagens postadas pelo usuario
no Férum, enviar mensagens para o Blog, visualizar e editar notas e
visualizar o relatorio das atividades desenvolvidas pelo usuario.

2.2.7. Caixa de utilidade Professor

A caixa Professor tem a funcionalidade de exibir os professores e
tutores da disciplina, permitindo, assim, a identificagcao desses usu-
arios, bem como o acesso rapido ao perfil e aos blogs dos mesmos,
envio de mensagens, entre outros recursos.

2.2.8. Caixa de utilidade Usuarios Online

A caixa de Usuarios Online permite visualizar todos os participan-
tes que acessaram a disciplina nos Gltimos 5 (cinco) minutos. Assim
como a caixa Tutor, também oferece um acesso rapido a recursos
como perfil, blogs, relatério de atividades e envio de mensagens
para os usuarios listados.
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2.3. COMO FACO PARA CONFIGURAR MINHA DISCIPLINA?
Siga os passos para configurar a disciplina que vocé leciona:
1. Selecione a opg¢do , na Caixa de Administra-
¢30, e serd apresentada uma tela semelhante a da Figura 22,
com um formulario para configurar a discipling;

8 s 4-5—:«

UAB-UFSM DT - Modificar contiguragbes oo curso At A-

Modificar configuracdes do curso

Geral

Numera 10 do CUso @
Sumdrio @

- 1B - ~ipa e B2 US| W0
EXIE av CEREEA —dwew DOQSR O

Camch:

i ]

Fomato @  Ferma
Nimero de semanas ou lopicos 10 =
Data de inicio 0o Crso @ 5+ seter

- s
SecBes escondidas @ S
Guantas nolicias mosirar @ 5
Mostrar notas @  sim ~

a5 530 moSTadas CoMaIEos

Figura 22 - Tela com formulario para configurar a disciplina

2. Utilize o icone para auxilia-lo no preenchimento dos cam-
pos do formulario;

3. Depois de realizar as alterac¢des desejadas, clique no bo-
t3o ’ Salvar mudangas ]

2.4, TRABALHANDO COM GRUPOS

A partir do segundo semestre de 2009, o Moodle migrou para a
versao 1.9, desse modo a disciplina agora é uma s6 acessivel a to-
dos os pélos. Isso significa que:

* 0 semestre é organizado por disciplina e ndo mais por pélos,
ou seja, toda e qualquer alteracdo sera realizada em apenas
uma disciplina, ndo existindo mais as disciplinas replicadas
nos varios polos;

* cada disciplina contém os alunos matriculados de todos os pélos
e esses alunos ja estdo separados por grupos conforme seu pélo;

Essa forma de organizagdo facilita o trabalho dos professores,
pois dessa forma o professor necessita gerenciar apenas uma disci-
plina e ndo varias replicas como anteriormente, 3o mesmo tempo em
que permite uma mesma visao da disciplina por todos os pélos.

O professor pode trabalhar igual com todos os pélos ou indivi-
dualmente com cada um.

Mas o professor deverd entender muito bem como funciona o
recurso de organizar em grupos. Dessa forma, este tutorial aborda
as situagdes mais variadas do uso de grupos e agrupamento.
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Para iniciar é necessario saber diferenciar grupo de agrupa-
mento. Grupo é constituido por um conjunto de alunos, de prefe-
réncia do mesmo pélo, enquanto que agrupamento é constituido
por um ou mais grupos.

Primeiramente, vamos ver como se faz para criar grupos, de-
pois como criar agrupamentos e depois como usar esses dois re-
cursos na forma de organizar e apresentar recursos e atividades
para os alunos do mesmo pélo ou de pélos diferentes.

2.4.1. Como faco para criar grupos de trabalho?
Mesmo ja existindo os grupos formados pelos alunos de cada polo, os
quais foram criados pelos administradores do sistema, o professor po-
derd desejar organizar os alunos de cada p6lo, por exemplo, em grupos.
Por isso, para criar grupos de trabalho, realize os seguintes passos:
1. Selecione a op¢ao na Caixa de Administracdo e serd
apresentada uma tela, semelhante a da Figura 23;

7 01 rupos . Windews Iniernet Explorer

BT Grupos

Clique para

selecionar um grupo Grupos: WMembras de

Figura 23 - Pagina para administrar grupos (substituir essa figura de forma que

apareg¢a um grupo ja criado na caixa grupo destacando conforme arquivo anterior)

2. Clique no botdo e serd exibida uma tela semelhan-

te a da Figura 24;

- VSN ————

UAB-UFSM - OT - Parucipantes - Grupos - Griar grupa At A

Sogur para

Noms de gnaza®
Descrigdo do gups

- e - s . BIUS[M | H 0 R
EEEE o EEREE RN —lemew QO@O® © @

Figura 24 - Formulario para criar grupos
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3. Preencha o formulario apresentado, digitando principalmente
0 nome do grupo.
Pressione o botdo | Salvar mudangas |

Vocé também podera criar grupos automaticamente, para isso é
necessario clicar no botdo |___Criar grupos automaticamente | e ser4 apre-

sentada uma tela semelhante a da Figura 25. Preencha o formulario
conforme a configuracdo desejada e depois clique o botao | Emiar |

[Segmpsrn. =

UAB-UFSM DT Grupos  Criar grup: A+it

Criar grupos automaticamente

Crior grupos automaticamente

‘Selscionar memoros @ panir

Figura 25 - Formulario para criar grupos automaticamente

2.4.2. Como faco para adicionar ou remover usuarios de um grupo?
Para adicionar ou remover usudrios de um determinado grupo, siga
0S passos a seguir:

1. Selecione o grupo desejado, como mostra a Figura 23;

2. Pressione o botio [ Adicionar/remaver usuarios ] para exibir
a lista de usuarios, porém ndo esqueca que serd exibida uma
lista com os alunos de todos os pélos, por isso, nesse momen-
to é melhor que o professor tenha uma lista separada com o
nome dos alunos de cada p6lo para facilitar seu servico;

Observe que ao clicar sobre o nome de um aluno, é exibido
30 lado o grupo, ou seja, o pélo do usuario selecionado, porém ao
selecionar mais de um aluno ao mesmo tempo, mesmo sendo do
mesmo poélo, essa mensagem nao é exibida. Dessa forma, o profes-
sor podera selecionar seus alunos de duas maneiras:
- Selecione os usudrios do grupo na lista de
. Se vocé quer selecionar varios ao mesmo
tempo, mantenha a tecla Ctrl do teclado pressionada en-
quanto seleciona; ou
- Digite o primeiro nome do aluno da caixa edicdo, logo abaixo
da lista de membros potenciais e pressione o botdo [[Buscar |
- Selecione o nome desejado do aluno, que serd exibido
na lista de "Membros potenciais”, juntamente com outros
que iniciarem com o mesmo nome, quando for o caso;

3. Apds ter selecionado todos os usuarios do grupo, clique no
bot3o [ Woltar aos grupos ]
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2.4.3.1. Como faco para alterar os usudrios de grupos criados?

Para alterar os usudrios de grupos de trabalho criados, realize os

seguintes passos:

1. Selecione a opc¢ao na Caixa de Administracdo. Sera

apresentada uma tela, semelhante a da Figura 23;
Selecione o grupo desejado;
Pressione o bOtéO[ Adicionar/remaover usuarios ] e seré apre-
sentada uma tela semelhante a da Figura 26;

=

UABUFSM - DT ipan Grupes usuar

Adicionariremovar usuinios: Tutarial

Membras exsientes. 0 Membras polenciars. € Grups do usudno selecionsdo

Usudnio Derca [0)
U A1)

Voliat 08 grupes

Figura 26 - Formulario para adicionar ou remover usuarios do grupo

- Se vocé quiser adicionar novo(s) usuério(s) selecione o(s)
membro(s) desejado(s) na lista de *"Membros potenciais”
e depois clique no botao ,'

- Se vocé quiser remover usudrio(s) selecione ofs)
membro(s) na lista de "Membros existentes” e depois cli-
que no botao ;

4. Para voltar aos grupos, clique no botdo [__Voltar aos grupos |

2.4.4. Como faco para criar um agrupamento?
Como ja foi visto anteriormente, um agrupamento é formado por
um ou mais grupos. A finalidade desse recurso é possibilitar criar
recursos ou atividades visiveis a apenas usuarios de grupos que
fazem parte do agrupamento selecionado.

Para criar um agrupamento, deve-se seguir os seguintes passos:

1. Selecione a opgao na Caixa de Administracdo e serd
apresentada uma tela, semelhante a da Figura 27;
2. Selecione a guia e serd exibida uma tela se-

melhante a da Figura 28, que exibe os agrupamentos ja exis-
tentes. Observe que cada agrupamento, criado pelo adminis-
trador do sistema, é formado pelo grupo correspondente a um
determinado polo.
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a UFb:MI i

UAB-UFSM - DT - Participantes ~ Grupos Ax[a]
o Grupos
Grupos Membros de
Bl conbiprades do arpos

Apagas geupo selocianads

Figura 27 - Pagina para administrar grupos e agrupamento

Disciplina Tulorial | Agrupamentos

R —

UAB-UFSM - OT - Participantes - Agrupamentos AdiA

Grupas | Agmpamentos | Visko geral

Agrupamentos
Agrupaments Grupos Atividades  Modificar

‘Crian ogrupament

Voch aces30u como Protassor Tutorisl (Sair)

Figura 28 - Pagina dos agrupamentos

3. Clique no botao e serd exibido um formulario

igual ao da Figura 29;

a Tutorial - Agr

] UFSM it l—

uABUFSM - DT criar Ax[a]

Criar agrupamento

Desciig3a do agrupament

L

« 10 = cme . BZ UE[n o (E e
EXTAE v SERE A —fesw DOQSA 0@

Est8 form contém campos sEngalengs

Figura 29 - Formulario para criar um agrupamento

4. Preencha o formulario apresentado;
5. Para finalizar clique no botdo |__Sakarmudangas |
Agora vocé devera determinar quais 0s grupos que irdo constituir
0 agrupamento recentemente criado. Para isso, siga 0s passos a seguir:
- Na pagina que lista os agrupamentos, clique no icone i
que corresponde ao agrupamento desejado, destacado na
Figura 30, para adicionar 0s grupos a esse agrupamento;
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Diseiplina Tutorial - Agrupamentos

UAB-UFSM - DT - Participantes ~ Agrupamentos A+ A

Segur para.

Agrupamentos

‘Agrupamento Grupos Atividades Modificar

Ttonal Hertum 0

Criar agrupamento

Figura 30 - Listagem dos agrupamentos

- Na préxima tela, selecione o(s) grupo(s) desejado(s) exibi-
dos na listagem de , COMO mostra
a Figura 31;

o | e

UAB-UFSM - DT Grupos grupo: A

Adicionariremover grupos: Tutorial

Membros eustentes 0 Menbros potenciais 1
Tuorial

< Acwsceniar

b e

Voltar w03 sgrpamentos

Vock acessou como Pralessor Tutonal ()

Figura 31 - Definindo grupos para um determinado agrupamento

- Apos selecionar todos os grupos desejados, clique no bo-
t50 [ |

- Para wvoltar aos agrupamentos, clique no botdo

[ Vaoltar aos agrupamentos ]

2.4.5. Como faco para criar um recurso ou uma atividade que seja
visivel a todos os grupos da disciplina?

A partir da versao 1.9 do Moodle, o semestre foi organizado por
disciplina e os alunos de diferentes p6los dessa disciplina estao
organizados em grupos, cada grupo corresponde a um determina-
do po6lo. Sendo assim, agora nao é mais necessario criar varias ve-
zes, tantas vezes quanto a quantidade de p6los, um recurso ou uma
atividade que deverd ser visivel para todos os alunos matriculados
nessa disciplina. Podendo o professor trabalhar igual com todos os
p6los ou individualmente com cada um.
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Observe o exemplo a seguir, no recurso rétulo, em que se quer
disponibilizar o recurso para todos os alunos da disciplina, inde-
pendente do polo.

1. Clique no botao [ Ativar edigdo |,
2. Em , selecione a opgao
, e serd apresentada a tela da Figura 32;

il PO

UAB-UFSM - BT Grupos arupos A+ A

Adicionarfremover grupos: Tutorial

Membros enstentes. 0 Membros polenciais. 1
Tutoria

A Acscanr

> Rommwor

Vol 0s sgrupamarars

Vech acessou como Prelessor Titonal (Sai)

Figura 32 - Formulario para criar um rétulo

3. Preencha o formulario apresentado. Nesse caso, nao é neces-
sario clicar no botao , destacado na Figura 32,
para exibir todos os campos do formulario, pois esses campos
ocultos ndo necessitam ser preenchidos nesse caso. Caso vocé
esteja criando um rétulo para ser visualizado por determina-
dos polos, vocé devera exibir esses campos.

4. Clique no botdo |__Saharewltarascuss | harg criar o recurso
rotulo e voltar ao curso, ou seja, a programacao da disciplina.

Porém se vocé deseja criar um recurso ou uma atividade que
seja visualizada apenas um determinado grupo de alunos, leia a
préxima secao.

2.4.6. Como faco para criar um recurso ou uma atividade que seja
visivel para apenas um determinado grupo de alunos?

Existem casos em que o professor precisa planejar recursos ou
atividades diferentes para alunos de pélos diferentes ou, ainda,
planejar recursos ou atividades que sejam visiveis a apenas deter-
minados polos, € o caso das avaliagdes que podem ocorrer em dias
diferentes. Como, por exemplo, os p6los A e B fazem a avaliagao na
sexta-feira a tarde e os p6los C e D fazem a avaliacdo no sabado a
tarde. E necessério replicar os recursos e atividades que fardo par-
te dessa avaliagdo, um para cada dia e horario da avaliacao, nesse
caso duas vezes, uma para os pélos que fardo a avaliagdo na sexta-
feira e outra para os que fardo no sabado.
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Primeiramente devem-se criar os agrupamentos, pois 0s grupos
que correspondem aos po6los ja sao criados automaticamente pelo
administrador do sistema. No nosso caso hipotético, devemos criar,
primeiramente, um agrupamento chamado, por exemplo,

e adicionar os e B e outro agrupamento
chamado e adicionar os e D.Para
maiores explicacdes, leia as sessbes 2.4.1, 2.4.2 e 2.4.4.

Para ilustrar nosso caso, veja o exemplo a seguir na atividade
tarefa texto online:

1. Clique no botao [ Atiar edics |,

2. Selecione a opgao ,em ;

3. Preencha o formulario exibido na Figura 33, que mostra parte
desse formulario, utilizando o ajuda &2 para orienta-lo no
preenchimento;

Nota @ (100 v
Disponivel & partir de (7 ¥ [astembea &
Data de enirega [12
Impedir envio atrasado [Has ¥

2009 ][ 16 %05 % C]Desabilitar

mben | (2008 %[ 18 = (02 & [1Desabilitar

Texto online
Pemitir novo emio @  [1ise &
Avisos por amail acs professores @  [Hike
Comentdnio inserido na frase @ [Nk =

Configuragso de modulos comuns
([ Ocaltar Avangads |
Tipode Grupo @ [Grupes separados ¥
Agnpamento® @
Disponivel apenas para membros do
gupa’ @

Visivs

o sexia

Eeio
NimerolD @  [pg
Notas da Categoria 1

Figura 33 - Formulario para criar uma atividade do tipo texto online

Veja que os campos ocultos, necessarios para configurar a ati-
vidade para esse exemplo, estdo visiveis; caso ndo estejam clique
no botao [ Mestrar avangados |,

4. Selecione a opgao grupos separados para o campo tipo de grupo;

5. Selecione o agrupamento desejado, nesse exemplo é avalia-
¢do de sexta, para 0 campo agrupamento;

6. Marque a opcdo disponivel apenas para os membros do grupo.
Em alguns casos é necessario marcar primeiro essa op¢ao para
permitir selecionar os demais campos ocultos.

7. Apbs preencher todo o formulario conforme suas necessidades,
clique no botdo |__Saharewltaraccuss | para finalizar e voltar 3
pagina principal da disciplina ou no botdo [__Sakare mostrar | para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Agora vocé deve repetir os passos de 1 a 7, para criar a ativida-
de para o agrupamento , assim ao aplicar
3 avaliacdo nos pdlos A e B, os demais pélos, C e D, ndo poderao
visualizar com antecedéncia as atividades da avaliacado.
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2.5. COMO FACO PARA CRIAR UM BACKUP (COPIA
DE SEGURANCA) DO MATERIAL DA DISCIPLINA?
N&o é novidade para ninguém que quando se esta trabalhando com
recursos da informatica deve-se ter cépias do trabalho que se est3 fa-
zendo. Isso ndo é diferente no ambiente Moodle, para evitar perdas
de material e de respostas enviadas pelos alunos, o professor deve
habituar-se a fazer cdpias de seguranga (backup) dessas informacdes.
Para criar uma cépia de seguranca (backup), o professor deve
seguir 0s seguintes passos:
1. Acessar a pagina da disciplina e clicar na op¢do na
caixa
2. Natela seguinte, semelhante a da Figura 34, marque as op¢des
que deseja fazer copia, normalmente marcam-se todas as in-
formagoes relativas a disciplina e aos alunos;

Para os demais campos, marque:
- Usuarios: curso;
- Logs: sim;
- Arquivos de usuarios: sim;
- Arquivos do curso: sim;
- Arquivos do site usados neste curso: sim;
- Historico de notas: sim;

7 EDM100: Backup 8o curso - Windows Internet Explorer ST
GO [ el [ s

Auam Bty Ebe Favtos Fesmes  Awda

Favertos | 1 EDMIONS: Badio o e &-8 o - Pigna - Sequanga -

FELABORAGAD DE ARTIGO GIENTIFICO

ks TR

UAB-UESM - EDM1003 - ELABORAGAG DE ARTIGO CIENTIFICO -~ Backup do curse At A-
Backup do curso: ELABORAGAO DE ARTIGO CIENTIFICO (EDM1003)
Incluir TodosNenhum TodosMenhum

& Rétuos [ Dados do usudrio
2l Rétulo para todos verem. [ Dados do usudrio
B Fons [ Dados da usudiio

[ Forum da noticias & Dados do usudrio
¥ Féum . grupo A ] Dados do usudrio

Usuarios |C
Logs [&
Arquivos de usudrios |<

Arquivas do curso |5

Arquivos do sits usados neste curso @ |5

Historico de notas |t

Figura 34 - Criando o backup da disciplina

3. Clique no botao ,'

4. Na proxima tela, observe o nome do arquivo que serd criado e
clique no botao ;

5. Serad gerado um relat6rio e no final desse relatorio devera
estar escrito ; clique

no botao ,'
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O arquivo de backup é criado dentro da pasta chamada "Ba-
ckupdata”, conforme pode-se observar na Figura 35. Esta pasta é
criada automaticamente pelo sistema quando se realiza o processo
de backup.

£~ EDM1003; Arquives - Windows Internel Explorer

@ - [T e =8| x] [ A

mrase e Cibe Fouetss femanertss  Ands

= - Bigoss Sepmana s

¢ Fovoks  TEnenony: Arquvos -8

=" ———

Vord acessou como ROSICLE) APARECIDA CAVICHIOLI LAUERAAHH (Sar
UAB-UFSM + EDM1003 Amum At A-

'’ Nome Tamanho Modificado Acio

0190 7 setembro 2000 17 43 Descompactar Lista Renomaar

Com argui

Criar uma pasta | Emaar um argune

Figura 35 - Arquivo de backup criado na pasta backupdata

2.6. COMO FACO PARA VER O RELATORIO DAS
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS?
Além de acompanhar seus alunos diariamente, através das ativi-
dades que estdo sendo propostas, o professor podera contar com
outro recurso chamado disponivel no
Moodle para auxilia-lo nesse controle.
Para ver o relatério das atividades desenvolvidas pelos alunos,

realize 0s passos a seguir:

1. Na caixa de utilidade , clique sobre a op¢ao

. Sera exibida uma tela semelhante a da Figura 36;

Bioeswm —

UAB-UFSM - DT Relatérios.

Escolha os dados que vocé quer ver:

Discpina Tulotial + Todososparicipanies » Hoe.3sslebio 2008 » Todasasavidades - Todasasagies = Moskarnapigina
Obtes s34 regrsvos

Ou vaja a atividada comanta:

Registrus ds dtima hora

Figura 36 - Tela para gerar relatérios

2. Escolha as op¢des desejadas dentre as disponiveis;
3. Conforme forem suas opgdes:
- Pressione o bot3o [ Obter estes registros ]' ou
- Selecione a op¢ao e sera
exibida uma tela semelhante a da Figura 37.
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Y —

UAB-UFSM - DT - Relatérios ~ Relatorio de participagio

-

Moduio de afividades (Fscohor |- ORroverso Ecaher ~ Mostiarsd Adminsvador =  MOSHAr agBes Todos as agbes ~ @ [ Exveuiar

Figura 37 - Tela para gerar relatérios de participacao

- Escolha as op¢bes desejadas;

- Pressione o botao para gerar o relatorio;

Ainda o professor poderd selecionar um, alguns ou todos
os alunos listados no relatério para enviar mensagem. Para isso,
escolha a opgao na lista

| Com usuarios selecionados |

Outra maneira de acompanhar o que o aluno anda fazendo, é:

1. Na caixa de utilidade , clique no link de
mesmo nome;

2. Na proxima tela exibida, cliqgue no nome do aluno de quem
deseja ver o relatério das atividades;

3. Na préxima tela, clique na aba ,
em destaque na Figura 38.

] ursw..,.\-m

UAB-UFSM - DT - Participantes - Aluno Tutorial A% As

Aluno Tutorial

Partl | Mensagens do forum | Biog | Nota([| Relatones das stmdades

P Pais: Brasil

-

&) CidadeiMunicipio: Saria Maria - RS
e Endereca de e-mail: alnoiuiorial com bres

S Cursos: Disciplina Tuiorial

Firstaccess: sequnda, 10 agosio 2009, 16:04 (30 dias 4 boras)
Ultimo acesso: Nunca
Fungoes: Estudante

Cancelar & minha inacogho no cusa DT | Enviar mensagom

Figura 38 - Tela perfil com relatério das atividades em destaque
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2.7. COMO FACO PARA ELABORAR PERGUNTAS OU O_UESTaES?
O professor podera criar uma coletanea de questdes ou perguntas,
através da ferramenta localizada na caixa de utilida-
de . As questoes ou perguntas criadas poderao ser
utilizadas e reutilizadas posteriormente. Essas questdes ou perguntas
poderdo ser utilizadas para compor a atividade
Para elaborar perguntas ou questdes como multipla escolha ver-
dadeiro/falso, entre outras, vocé deve realizar os seguintes passos:
1. Na caixa de utilidade , clique sobre a opcao
. Aparecerd a tela da Figura 39;

8 ursm ‘5«
At A-

UAB-UFSM - DT - Editar questées.

s | Cotogurias | Impontagdo | Expontar

Banco de questoes

Categoria Paarto para Disciping Tuonsl
Mosirs iambim us quesites s sub-caisgerias
Mostrar fambim as quesibes a
Mastrar texto da questao na 2 kta do questies

A calegoria padifio para as questies compartihadas no cotexto ‘Discipina Tutcrial

Criar nova pergunta [

BEEOCISGA COM MEEPASS DIavES

Figura 39 - Tela para selecionar o tipo de perguntas

2. Selecione a categoria desejada a qual ficara vinculada a ques-
tdo, caso queira criar outras categorias consulte a se¢do 2.7.1.

3. Escolha o tipo de questao que vocé quer criar na lista exibida
em ;

4. Siga as orientagdes do ajuda para preencher o formulario
para a elaborac¢do das perguntas/questdes.

Vocé poderd organizar as perguntas/questdes elaboradas
em categorias.

2.7.1. Como faco para criar novas categorias para organizar as
questoes ou perguntas?

Além da categoria padrdo criada automaticamente pelo Moodle, o
professor poderd criar novas categorias para organizar seu banco
de questdes ou perguntas. Para isso, siga 0s seguintes passos:

1. Na caixa de utilidade , clique sobre a op¢ao
. Aparecerd a tela da Figura 39;
2. Selecione a guia e serd exibida uma tela seme-

lhante a da Figura 40;

3. Preencha o formulario apresentado, conforme solicitado, dan-
do o nome da nova categoria a ser criada;

4. Para concluir, clique no botdo [ Acrescentar categoria |
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Editar categorias @

Categorias de questia para ‘Curse: DT

+ Padrio para Disciplina Tutosinl (0) A para 3 quesfes contouta Disciping Tutohal &

Acroscantar catagoria

Pai @  Padria o Disciping Tuoial =

Home®

InfrmagBa da categons

Acrescertar categons

Figura 40 - Tela para criar categorias

2.8. COMO FACO PARA DEFINIR UMA ESCALA DE
AVALIA(;RO DIFERENTE DO PADRAO DO MOODLE?
Criar uma escala é definir critérios de avaliagao a serem utilizados
nas atividades do curso, como por exemplo: insuficiente, regular,
bom, 6timo e excelente.

Para definir uma escala de avaliacdo diferente do padrao do
Moodle, siga 0s passos:

1. Na caixa de utilidade , clique sobre a opc¢ao ;
2. Na préxima tela exibida, clique na opgao , como mostra a
Figura 41;

Relatorio de notas

+J Iniciar.

Figura 41 - Selecionando a opcao ver escalas

3. Na proxima tela, clique no botdo [ Adicianar nova escala

Preencha o formulario, exibido na Figura 42, conforme as
orientacoes;
5. Pressione o botdo [ Satvarmudangas |
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Escalas®

Nome:

Escala:

Descrigao: (z)

Salvar mudangas

Figura 42 - Formulario para editar escalas

2.9. COMO FACO PARA DISPONIBILIZAR ARQUIVOS
PARA MEUS ALUNOS?
Para que os alunos possam visualizar qualquer tipo de arquivo
como um artigo, uma imagem, etc, é necessario que o arquivo es-
teja armazenado no servidor do Moodle, ou seja, ndo funcionara
se 0 arquivo ndo for enviado para o servidor. Para isso, vocé deve
seguir 0s seguintes passos:

1. Nacaixa , clique na opc¢do e apa-

recerd uma tela como a da Figura 43;

¥ add

Vocé acessou como Rosiclei Aparecida Cavichioh Lauermann (Sair)

UAB-UFSM (Capacitagéo Tutores) -~ NCC101 -~ Arquivos A+ A-

[J Nome Tamanho Modificado Agdo

Ciiar uma pasta Erviar um arquivs

Figura 43 - Tela para formar o repositério de arquivos do professor

2. Se vocé quiser organizar seus arquivos em pastas, clique sobre o
botao . Observe que a barra de navega¢do mos-
tra a hierarquia de pastas. Observe essa hierarquia para criar a pas-
ta no local correto, caso contrario, vocé terd que mové-la depois.

- Na proxima tela, defina o nome da pasta;
- Clique no botdo e aparecerd uma tela com o nome
da pasta criada.

3. Para enviar arquivos para uma pasta, selecione a pasta deseja-
da, como mostra a Figura 44;

Clique no botao ;
5. Na préxima tela mostrada, Figura 45, clique no botdo ;
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Bousm ———

Vocd acessou como Rosiclel Aparecida & avchiol Laermann (Sair)

UAB-UFSM (Capacitagio Tutores) NCCI01  Arquives A+ A-
[ Nome Tamanho Maodificado Agdo
¥ CEeAD 0 bytes 25 Fev 2008, 1233 Renomear

Selecione
a pasta aqui

[ Ermar um arquwo

Figura 44 - Pasta selecionada

5 ﬁ ¢ LJFSM
eE atssnn comn Rusich Agawcida Canchio Lausmman (Sui

UAB-UFSM (Capacitagdo Tutores)  NCC101 - Arquivos A+ A-

Erwiar um arquivo (Tamanho masimo. 16Mb) -1

[ Emviar || Cancolar |
Figura 45 - Enviando um arquivo

6. Aparecera uma janela pop-up, escolha o arquivo a ser enviado
e clique no botao ;

7. Natela da Figura 45, agora preenchida com o caminho do endere-
¢o do arquivo a ser transferido/enviado, clique no botdo

Clicando em é possivel ex-
cluir (deletar) um arquivo ou pasta, mudar um arquivo de diretério
ou compacté-lo (zipd-lo). Para isso é preciso selecionar o arquivo
Ou a pasta, selecionar a op¢do desejada e seguir a orientacdo soli-
citada para concretizar a agao.

Observe que os arquivos ou pastas podem ser renomeados.

Depois de ter organizado os arquivos em sua biblioteca, vocé
podera disponibiliza-los a seus alunos, esse procedimento é trata-
do no tépico 2.10.3.

2.10. COMO FACO PARA DAR NOTAS PARA AS
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS?
Antes de descrever o procedimento de como o professor pode atribuir
nota para as atividades dos alunos, é necessario saber quais ativida-
des que possuem as notas controladas pelo Moodle. Essas atividades
sdo Questionario, Tarefa e Férum. Mas cuidado! Nao se esquega de
selecionar a op¢do para atribuir notas ao criar alguma dessas ativida-
des, caso contrario ndo sera possivel atribuir as devidas notas.
Porém vocé, professor, podera dar notas para atividades como
3 participacao em chats, por exemplo, criando um evento para es-
sas atividades. Para isso, siga 0s passos:
1. Clique na opgao , N3 caixa de utilidade ,
e serd apresentada uma tela semelhante a da Figura 46.
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2. Selecione a atividade para qual deseja atribuir as notas aos alu-
nos. Vocé serd direcionado a tela, como o exemplo da Figura 47,
para atribuir notas para a atividade desenvolvida pelos alunos.

7 HCC101: Notas: Relatério de natas - Windows Internet Explorer &
G.’ = [0 it Fomart e A st O g et e e =T w4 % P
P ———

| Bancoiorn e Relatonde retse BB @i Qremn -

B
Treinamento - UAB UFSM HCC101  Avaliagées  Relatorie. Relaterio de notas  Relateric de notas. [ Fvarsigie JAk A=

‘Sequit para v

¥ Ocultar médias & Mostrar grupos  d Ocultar limites.

Capacitagha Professoros ..
MHome / Sabrenome T & Visita & @ Ralatérlo de atividads & - relatorio da visita &t £ envio da programas & [ Questionario & B3 Ligko & ¥ Total do curso
Imervalo 00-20,00 0,00-20,00 0.00-10.00 0.00-10.00  0.00-20.00
slunocapaciiacso eapacimeas 10,00 500 500 - - - nn
alunccapacitacac? copacitacao = - = - = =
alunocapacitacacd copacitacas
aIUNCApACIaCacs COpACimEan

78 s T (A

aluno tesie - - - -
Média goral 200 1,00 100 .00 000 0,00 66T

Voch acessou como Prafessor &4 teste (Sair)

Figura 46 - Pagina do relat6rio de notas

envio de programas - Windows Internet Explorer

- [fn s be N EAERR ]
Argew  Edte  Edbe  Fowortos  Femamentas Al
2 Fovrtos | INECI01 et pogrenss B @ O e o o

| Sequir para. v

Treinaments - UAB UFSM - NCT101 - Tarstas - envio 0¢ programas - Taretas enviadas. [ usiea a | AT A
Viertodas as notas de curso

Nome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRETUVWXYZ

Pagina’ 1 2 (Préamo)

- Nome/ Sobrenome & - Nota - . - Ultima atualizaga - Ultima atualizagia (Tutor) - Stalys - Média final -
E‘ Ehas Bortolotio - ¢

:_ alunocapacitacao! capacitacas - quarta, 26 agosta 2000, 1507  Atualizar -
< alnocaparitacas? capacitacan - MNota

.
&) elnocapactacac? capaciacen - Nola
f_ alnocapacitacacd capacitacao - Nota
=) Robero Cassol - Nota
-

&) Lelakla - HNota
-

e Z

com marc om - Mota

=
:_ Roseciéa Medina - Nota

Figura 47 - Selecionando o aluno para atribuir a nota

3. Clique sobre o linknota, como indica a Figura 47, entdo vocé sera
direcionado para uma janela pop-up como mostra a Figura 48.

W™ B £ 0 &% <m0
—heeaew AN O&SE| Oww
17/20

(&
S
3
3

@ Enviar promemdria via email 130

- 5
[__Sabvan mudangas [ Cancelar | Sahar e musliar u pioximny [ Proximu | |4/20
3

4 alunnranacitacan? canacitacan 1120

Figura 48 - Atribuindo nota para a atividade
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4. Atribua a nota para o aluno na lista ., em destaque na
Figura 48;
- Clique no botao |__Saharmudangas | se voce deseja atri-
buir nota para apenas um aluno e voltar para a pagina da
Figura 47 ou;
- C“que no bot3o [ Salvar e mostrar o prdximo ]’ se vocé de-
seja continuar atribuindo nota aos demais alunos;

5. Ao concluir a atribuicdo de notas, clique no link
, destacado na Figura 47, para retornar a
pagina do relatério de notas.

O professor podera explorar todos os recursos de configuracao
oferecidos pelo Moodle configurando preferéncias, pesos, letras de
avaliacdo, definindo categorias e criando excecbes de avaliacdo. Tudo
isso pode ser realizado através dos acessos destacados na Figura 46.
Para realizar essas configuracdes, utilize o ajuda para orienta-lo.

O recurso para definir categorias permite ao professor dar no-
mes, como testes, trabalhos e provas, para um grupo de atividades.
Apds definir quais atividades pertencem as quais categorias e atri-
buir pesos diferentes para cada uma delas, o professor devera atri-
buir as notas para as atividades enviadas pelos alunos, para que o
préprio ambiente calcule a nota final do aluno.

Observe o exemplo a seguir para entender como isso funciona.

Considerando que foram criadas trés categorias: testes, traba-
lhos e provas. Foi atribuido o peso de 25%, 25% e 50% da nota,
respectivamente, a cada categoria. As categorias testes e trabalhos
sdo constituidas de 3 atividades cada uma delas, e a categoria provas
€ constituida de 4 atividades. Cada atividade vale 100 pontos, entao
temos um total de 1000 pontos, pois 3 + 3 + 4 atividades = 10 ativi-
dades x 100 = 1000 equivalente a 100% de aproveitamento.

Supondo que o aluno X tenha obtido as seguintes notas:

CATEGORIA TESTES CATEGORIA TRABALHOS CATEGORIA PROVAS

(300 PONTOS) (300 PONTOS) (400 PONTOS)

Atl | At2 | At3 | Ptos | 25% | Atl | At2 | At3 | Ptos | 25% | Atl | At2 | At3 | At4 | Ptos | 50%

50 | 70 | 60 | 180 15% | O 0 0 0] 0O |100|100| 90 | 90

Exemplificando o calculo pra a categoria testes, temos:

Média da categoria = (180 x 100) + 300 = 60

Média da categoria = 60 x 25% = 15 que corresponde a 15%
da nota total do aluno.

Portanto esse aluno obteve nota final igual a 6,25.

A seguir, observe 0s passos para se atribuir a nota a atividade
realizada pelo aluno.
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Outro caminho para se atribuir notas é selecionando direta-
mente a atividade que estd sendo avaliada, assim quando vocé se-
lecionar a op¢ao notas na caixa Administracdo o relatério de notas
estard preenchido conforme as atividades que ja foram avaliadas
por vocé. Para isso devem-se realizar os seguintes passos:

1. Selecionar a atividade que é pontuada pelo ambiente na area
de programacdo (agenda do curso);

2. Clique no link para ver as respostas das atividades (tarefa,
questiondrio, etc.) enviadas;

3. Na proxima tela exibida, clique no link , destacado na

Figura 49;

R ———
fer (<] Sequir para (]

UAEMF[SM tglpacih;in Tutores)  CAPO2  Tarsfas  ATIVIDADES A DISTANCIA - para os professores da disciplina mais tutores @

Nome:  Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Pagna 1 23456 /891011121314 15 16 17 18..29 (Exbir proxma pagina)

MNome | Sobrenome - Nota- + Ultima atualizagio (Estudants) - Ultima atualizagdo (Tuter) & -
MONALISA
ﬂ GENCVIDES ’ Planu_da_auls_3 doc TR
QUFIROZ sexta, 10 janeirn 2000, 1024
PELLEGRINI
¢ JOLLMA DUTRA 1 @] Mano_de_aula doc i
FAGUNDES sexta, 16 janeiro 2008, 14:47
Elerir do Falima _ BIEXEMPLO1 DINAMICA - Elenirdoc N6t
Cazzaollo Mousguet segunda, 21 janeiro 2008, 14:04
n LISL T MARIA i 5"[ Projeto_Hecreacao_g_Cidadania_2007.00C Nota
z MASSULINIPICATTO sexta, 25 janeiro 2008, 06:25
ﬁ Neiva Baves il ] ARQUMD UNICO_TREINAMENTO. UAB doc ols
3 Seata, 15 feverelro 2008, 16:22
LLANDRO SOLZA i 1 DINAMICA_Introducac_a_informatica_Agricuitura_Farmiliar doc Nota
DA VA sequnda, 18 fevereiro 2008,
a © i
Figura 49 - Destaque para o link Notas
4. No campo , destacado na Figura 50, selecione a nota que

deseja atribuir;

T —
E Mota: Menhuma nota ¥ |

vl [1impt) ] v BI US| %< |ByBRE| oo

=M w TGd —bese QOQ@B o B
Caninhio:
[ Salvar mudancgas ][ Cancelar ][ Salvar e mostrar o praxima ][ Exibir praxima pagina ]
' MONALISA BENEVIDES QUEIROZ PELLEGRINI 1 Plano_da_aula_3 doc
sexta, 18 janeiro 2008, 10:24 (41 dias 9 horas antecipado) - = -

Figura 50 - Janela para atribuir nota

5. Para finalizar, clique no botdo [__Sakarmudangas | oy no botdo
|__Salvare mostrar o préximo | para atribuir a nota e depois visua-

lizar a atividade do proximo aluno para dar nota.
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2.11. COMO FACO PARA ORGANIZAR A PROGRAMACAO

DAS AULAS E DISPONIBILIZAR RECURSOS E ATIVIDADES?
A primeira coisa que é preciso fazer para organizar a programacao
das aulas e disponibiliza-la, assim como os recursos e atividades é

entrar em modo de edicdo. Para isso, clique no botdo | Athar edigio |

destacado na Figura 51.

Agenda do Curso.

I Forum 22 rotcias

Protessor

mf o ofwfnfnfafnfnjn

Piotes s Tuteesl
Tlos da discioling
Usebron Goiirs

Figura 51 - Entrando em modo de edicdo

Entdo, serd apresentada a tela da Figura 52, que destaca a cai-
xa de utilidade que permite adicionar outras caixas de utilida-
de, conforme descreve a se¢do 2.2.

vy ,_E‘
e g

| lcones para controlar
{2 apresentagio das
| sectes a3 agenda

50 BRSNS FEESD FeasD ®Ee0

Figura 52 - Tela de edicao

Observe que a atividade j& aparece por
padrdo na primeira se¢do da agenda. A se¢do, aqui chamada, pode
ser um t6épico, uma semana ou outra determinacdo feita pelo pro-
fessor nas configuracdes do curso.

O Férum de noticias existente pode ser utilizado pelo profes-
sor como um mural de avisos, pois nesse férum, criado automatica-
mente com a disciplina, os alunos ndo podem postar mensagens.

Outro detalhe a ser observado é que sempre, ao lado de um re-
curso ou atividade inserida na agenda, aparecerdo icones, quando se
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estd em modo de edi¢do, como os destacados com um retangulo na
Figura 52. Esses icones possuem funcionalidades especificas, como:

« ® mover para a esquerda;

« = mover para a direita;

« A mover para cima ou para baixo;

« & editar recurso ou atividade;

« X excluir;

« & tornar visivel para os alunos;

* = tornar invisivel para os alunos;

- # trabalhar com grupos.

Note, também, que a partir da 22 (segunda) secdo da agenda,
aparecem icones para controlar a apresentacdo da respectiva se-
¢3o. Com excec¢do dos icones L1l e [0, que servem, respectivamen-
te, para mostrar s6 uma secdo e mostrar todas, os demais ja foram
descritos anteriormente.

E nessa drea que os recursos e atividades sdo adicionados para
serem disponibilizados para os alunos posteriormente.

Os recursos correspondem 3os materiais da disciplina e podem
ser livros, paginas de texto simples, pdginas web, links para paginas
web e para arquivos de diferentes formatos, visualizados dentro do
ambiente ou numa nova janela, visualiza¢do de diretérios, pacotes
IMS CP e rétulos. Ja as atividades correspondem a recursos de in-
teratividade e avaliacdo, tais como: chat, escolha, féorum, glossario,
pesquisa de avaliacdo, questionario, tarefa e wiki.

Observe que conforme vocé ird adicionando os recursos e ati-
vidades, a caixa de utilidade sera configurada apresen-
tando o recurso ou o tipo de atividade inserida como links.

Sempre faga uso do ajuda para auxilia-lo na criagdo desses
recursos e atividades.

2.11.1. Como faco para adicionar uma pagina de texto simples?
O recurso para criar uma pagina de texto simples permite criar uma
pagina com formatacdo predefinida contendo texto simples, ou
seja, ndo é permitido o uso de recursos de formatagao como negri-
to, estilos de fontes e tamanhos, cores, links, imagens, etc. Apds ter
sido criado esse recurso, o aluno vé, se o professor deixar visivel,
um link que o direciona ao texto. Observe a Figura 53, que exem-
plifica o resultado do uso desse recurso.
Para inserir uma pagina de texto simples, é necessario apenas:
1. Em , em destaque azul na Figura 52, se-
lecione a op¢do ,esera
apresentada a tela da Figura 54 (exibe parte do formulario);
2. Preencha o formulério apresentado;
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fitima atuatizaghn: touga, 21 dszemia 7007 170

£3

Figura 53 - Resultado do uso de pagina de texto simples

3. Clique no botdo |__Satarewitarascurso | para salvar e voltar 3
pagina principal da disciplina ou no boto [__Safvare mostrar | para
salvar e mostrar como a atividade serd apresentada ao aluno;

O link para o texto criado serd exibido na sec¢do (tépico, sema-
na, etc.) onde foi editado. Caso deseje deslocar o recurso criado
para outra se¢do use os icones de deslocamento vertical vistos na
secdo 2.11.

Veed acessou como Prefessor Tuleeal (Sa)
A+ [A]

T s e B UE| N Q0
ESEE A ESEE Ha —tmew QOOS@A oA | ! |

Criar uma pégina do texta simplos
Tento comgiete® @

Figura 54 - Formulério para criar pagina de texto simples

2.11.2. Como faco para criar uma pagina web?
O recurso de inserir uma pagina web permite criar uma pagina de
texto incluindo links para a web, além dos recursos de formatagdo
de texto como formatagdo de fonte e de paragrafo, uso de imagens,
tabelas, etc. A criagdo desse recurso é semelhante a da criacdo de
uma pagina de texto simples, com a diferenca de possuir recursos
avangados de formatacdo de texto.
Para adicionar uma pagina web, siga 0s passos:
1. Em ACRESCENTAR RECURSO, em destaque azul na Figura 52,
selecione a opgdo CRIAR UMA PAGINA WEE e serd apresen-
tada a tela da Figura 55 (exibe parte do formulario);
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BAcrescentando um(a) novo(a) Recursos

Geral

Sumirio @

. v ca¥ BIUE N W e
EEEE v EERE R —lmaw QOGOR 0 @

Barra com os icones de atalhos -
para formatar a edigo dos textos.

Criar uma pagina web
oy wio® @

= “ co¥ BIUE MW o
EEEE A EEFE T —~h=mew QOgaR o @

Figura 55 - Formulario para criar uma pagina web

2. Preencha o formulario apresentado;
3. Clique no botdo |__Saharewitaraccurss | para salvar e voltar a

pagina principal da disciplina ou no botdo para

salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno;

O link para a pagina web criada serd exibido na secdo (topico,
semana, etc.) onde foi editado.

2.11.2.1. Como faco para inserir um link em meio a um texto?
Como visto na sec¢do anterior, pode-se inserir um link para um ar-
quivo ou para um endereco da Internet em meio a um texto como
o utilizado para criar uma pagina web ou um rétulo, para isso é
necessario seguir 0s seguintes passos:

1. No texto escrito no campo de edi¢do, como de um recurso pa-
gina web ou rotulo, selecione o trecho de texto que vocé quer
transformar em link;

2. Clique no icone =2, localizado na barra com os icones de ata-
lho para formatar a edi¢dao, conforme destaca a Figura 55, e
serd exibida uma janela como a da Figura 56;

3. Se vocé quiser criar um link para uma pdagina da Internet e
conhece o endereco eletrénico, podera escrevé-lo no campo
URL, sendo vocé poderd abrir um navegador e copiar o ende-
reco eletrénico desejado e colar no campo URL;

4. Se vocé quiser criar um link para um arquivo, clique no botdo
e serd exibida uma janela, como a da Figura 57,
para vocé localizar seu arquivo no diretério pessoal de arqui-
vos armazenados no servidor do Moodle;

- Se 0 arquivo ja estiver localizado em seu repositério pes-
soal no Moodle, é necessario que vocé clique sobre o
nome do arquivo e o endereco da localizagdo do arquivo
serd automaticamente transferido para o campo URL;

- Se o0 arquivo ainda ndo estiver no seu repositério pessoal
no Moodle, vocé devera transferi-lo, para isso:

- Cligue no botao para localizar o arquivo no

seu computador;
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Figura 56 - Janela pop-up para inserir link



- Depois clique no botao [Emiar

- Clique sobre o0 nome do arquivo transferido e o endereco
da localizagdo do arquivo serd automaticamente transfe-
rido para o campo URL;

2 Inserir link - Windows Internet Explorer

| httpzifread,ufsm. b ftreinamenta1 3jlib/editorfhtmiareaipopupsfink. php?id=95 v
Inserir fink
Navegador de arquivos
[0 (23 apostiss 4Mai 2009, 05:44
O (& badupdata 8 Mai 2008, 10:45
O (3 magens 25 Ago 2008, 06:38
O [ moddata & Mai 2003, 11:20
' ]
| CProcurer ]
&) mntermet 100% v

Figura 57 - Janela do diretério pessoal de arquivos armazenado no Moodle

5. Digite o titulo que serd dado ao link;
6. Escolha no campo Destinacao o local onde vocé quer exibir a
pagina ou o arquivo linkado;

- Seescolher aopgdo o conteldo sera exi-
bido sobrepondo a pagina do Moodle,
- Se escolher a opcao 0 conteldo sera exi-

bido em uma nova janela, assim o aluno podera alternar
entre a pagina do Moodle e a pagina da web linkada ou o
arquivo linkado.

7. Para finalizar clique no botdo [ ox .

2.11.2.2. Como faco para inserir uma imagem em meio a um texto?
Para inserir uma imagem em uma area de texto como de uma pagi-
na web, um roétulo, etc vocé deve seguir 0s seguintes passos:

1. Clique no icone £, localizado na barra com os icones de ata-
lho para formatar a edicdo, conforme destaca a Figura 55, e
serd exibida uma janela como a da Figura 58;

2. Se o arquivo ja estiver localizado em seu repositério pessoal
no Moodle, € necessario que vocé clique sobre o nome do ar-
quivo e o endereco da localiza¢do do arquivo serd automatica-
mente transferido para o campo , localizado
no final do formulario;

- Se 0 arquivo ainda ndo estiver no seu repositério pessoal
no Moodle, vocé devera transferi-lo, para isso:
- Cligue no botao para localizar o arquivo no

seu computador;
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- Depois clique no botao [Emiar
- Clique sobre 0 nome do arquivo transferido e o endereco da
localizagdo do arquivo sera automaticamente transferido para

0 campo

, localizado no final do formuléario;

3. Digite um texto explicativo para a imagem no campo

4. Para finalizar clique no botdo [_ox .

2 Inserir imagem - Windows Internet Explorer

‘g http:/fcead.ufsm.brjtreinamentol 9/libjeditor fhtmlare afpopups/insert_image . phprid=295

Mavegador de arquivos

W

®B..
O (23 teste
[0 EYimages ho.gif

O Elufsm top.ipg

25 Ago 2009, 06:38
4Mai 2009, 07:37

5Mai 2009, 05:24

Pesquisa de imagens

Go ogle

Propriedades

et
| I Criar pasta

OU busgque um arguive no SEU computador:

|( Procurar... | Enviar

Tamanho: 9334 Tipo: image/gif

Especifique a aparencia da imagem:

Layaout Distandia Tamanha

Alichamento:| NEo definids v | Horizontal:]
Espessura das ]
bordas:!

Confirme sua escolha:

URL da \magam:‘:
Texto sltemativo:

Cancelar

H100% -

@ Inkernet

Figura 58 - Janela para inserir imagem

2.11.3. Como faco para criar um link para um arquivo ou site?

O Moodle possui um recurso que permite criar um link para abrir
uma pagina da Internet ou um arquivo previamente enviado para o
ambiente e para o qual os alunos podem optar por abri-lo direta-
mente ou grava-lo em disquete, CD, DVD, pendrive, etc.

Observe que essa atividade é diferente das situagoes tratadas
nas se¢odes 2.10.2.1, pois esta atividade cria o link diretamente nas
secOes da agenda ou programacao do curso. No outro caso, o link é
criado no meio do texto da pagina web criada, do r6tulo, etc.

Para criar esse recurso, siga 0s passos:
Em , em destaque azul na Figura 52,
selecione a opcao , e serd apre-
sentada a tela da Figura 59 (exibe parte do formulario);

Preencha o formulario apresentado. O campo mais importante

desse formulario é o , em destaque na Figura

38



59, pois é o preenchimento desse campo que vai diferenciar
entre efetuar um link a um arquivo ou a um site.

- Para criar um link para um site, clique no botdo
[ Buscarpaginaweb ... para localizar a pagina desejada no
sitedo Google, ou digite diretamente no campo
o endereco eletronico do site. Cuide para nao errar!

- Para criar um link para um arquivo:

_ Clique no bot3o [ Escolher ou enviar arquiva .. ] e serd
apresentada uma janela com as pastas criadas contendo
seus arquivos, semelhante a da Figura 60;

- Clique na pasta desejada;

- Clique no link , destacado na Figura 61, e 0
campo do formulario serd preenchido au-
tomaticamente.

UAB-UFSM DT Recursos  Modificando um Recurso = A*'ti

Flacrescentando um(a) novo{a) Recurso @
Garal
Hame®
Sumana @)

< im - S . B US| N (R VR
EZaE e EEde G —lwew QOQSH o @A

Link 2 um arquive ou sito
Loesizagia g Excoher ou emvier v

Buscar pigina web

Janaln

Figura 59 - Formulario para criar um link para um arquivo ou site

NCC101 » Arquivos

[1 Nome Tamanho Modificado Acéo
O Ciesp 49.5Kb 25 Fev 2008, 12:51 Renomear
[1 & Moode 90.5Kb 26 Fev 2008, 12:16 Renomear

| Com arquivos selecionados... v |

Criar uma pasta Enwiar um arguiva

Wocé acessou como Rosiclel Aparecida Cavichioli Lauermann (Sair)

] Concluido @ 1ntemet

Figura 60 - Tela para escolher arquivo
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NCC101 » Arquivos » EAD

[1 Nome Tamanho Modificado Agédo
(£ pasta pai

¥l Guia_Moodie.doc 49.5Kn 25 Fev 2008, 1250 enumear

. Corm arguivos selecionados.

Criar uma pasta Erwiar um arguiva

=

“océ acessou como Rosiclei Aparecida Cavichioli Lauermann (Sair)

&] & Internet

Figura 61 - Selecionando o arquivo

3. Clique no botdo |__Salarewttarascurss | para salvar e voltar
pagina principal da disciplina ou no botao [_Salvar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno;

Na pagina principal, sera exibido o link para a pagina web ou
para o arquivo.

2.11.4. Como faco para disponibilizar a visualizacdo dos arquivos

de uma pasta aos alunos?

Muitas vezes, necessita-se disponibilizar muitos arquivos para os

alunos. Em vez de criar links para varios arquivos, pode-se optar

por facilitar a visualizagdo de uma pasta que inclua todos eles.
Para adicionar esse recurso, siga 05 passos:

1. Em , em destaque azul na Figura 52,

selecione a op¢ao , e sera apre-
sentada a tela da Figura 62;

oo ———

UAB-UESM  OT = Recursos - Moiicando um Recurse

“Voch acessou como Profess

[MAcrescentando um(a) novo(a) Recurso @

Sunire @
Pt ~iwe . BI O % A W0 R

EXIE AN EEFRE QA —lesw QO@SH o @

==
Visualizat uma pasta

Va2 uma 0343 Pasta prncipal =
Configuragaa do maduls comuns
Mostan avangades
Vishel  Maat:
nnnnnnn 0@

Figura 62 - Formulario para editar a visualizagdo de uma pasta
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2. Preencha o formulario apresentado, selecionando corretamen-
te a pasta desejada;

3. Clique no botdo |__Sabarewstaraocurse | para salvar e voltar a pa-
gina principal da disciplina ou no botao [ Sahar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Na pagina principal, serd exibido um link para visualizar a pas-

ta e seus arquivos.

2.11.5. Como faco para usar um pacote IMS CP?
Adicionar esse recurso permite utilizar pacotes de contetddo IMS
no seu curso. E necesséario fazer o upload do pacote zip e utilizé-lo;
para isso, realize os seguintes passos:
1. Em , em destaque azul na Figura 52,
selecione a op¢ao , € sera apresen-
tada a tela da Figura 63 (exibe parte do formulario);

Vor areasau enmn Hosicler Aparecida Cawchiali |auemann (Sair)

UAB-UFSM (Capacitagiio Tutores)  NCC101 ~ Recursos  Modificando uma Recurso A+ A-

7 Acrescentando um novo Recurso®

Usar um pacote IMS CP®&

Nome:

SUumario: [ riebuchet ¥ [1lop) * ¥ BDrpogs S BREBE| 0o
S s EEs qn SlEFe b —beow OOQG® © @

Camicho:

Localizagdo: iy
Figura 63 - Formulario para criar um pacote IMS CP
2. Preencha os campos do formulario adequadamente;
3. Clique no botdo [__Sabarewttarascuss | para salvar e voltar & pa-

gina principal da disciplina ou no botdo [_Salaremestiar | parg
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

2.11.6. Como faco para criar rétulos?

Um rétulo é um texto (ou uma imagem) inserido no corpo da pagina

principal, ou seja, na area da agenda ou programacao do curso, entre

as atividades e recursos. Normalmente, é utilizado para criar subtitu-

los e organizar a apresentacdo dos conteldos e atividades do curso.
Para inserir um rétulo na pagina principal do curso (na area de

programacdo ou agenda do curso), é necessario apenas:

1. Em , destacado em azul, na Figura
52, selecione a op¢ao , e sera apresen-
tada a tela da Figura 64;

2. Escreva ainformagdo desejada;

3. Clique no botdo [__Sabarevoltarsocursa |,
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sciplina Tutorial

Boosm ——

UAB-UFSM - DT - Rétules - Madificando um Rétulo

SAcrescentando um(a) novofa) Rétulo @

s B LB R e
®HA —lese QOOGR © 3

Configuragaa de modulos comuns

Mostor avangados

Vishel Mosvar -

Figura 64 - Formulario para criar um rétulo

2.11.7. Como faco para criar um chat?

Um chat permite a realizagdo de uma discussdo textual de forma
sincrona. E possivel criar uma sala privada de discussdo para cada
grupo e para cada disciplina.

Recomenda-se que o nimero de participantes de um chat seja
entre torno de 10 para que 0 mesmo seja proveitoso. Assim mesmo,
ndo se podem esperar discussdes muito profundas e tampouco bem
fundamentadas em um chat, devido ao tempo e ao nimero de intera-
¢des. Um exemplo de uso eficiente do chat é para os plantdes de du-
vidas, assim os alunos saberdo que naquele determinado dia e horario
podera esclarecer suas duvidas online com seu professor e tutores.

Outro cuidado que se deve ter € com o horario dos chat para
ndo congestionar o sistema Moodle e também n3o comprometer
3 atividade.

Para criar uma sala de chat, siga os passos:

1. Selecione a op¢ao . em , exi-

bida na Figura 65;

UAB-UFEM - DT

Agenda da Curso

@ Acsescontar meisna = @ Acrmscontar aividade

O #*28<0 ¢2@<] ¢+8<0 @

Figura 65 - Op¢des do recurso para Acrescentar Atividade
2. Preencha o formulario apresentado, Figura 66. Deve-se dar um

nome a sala, fornecer o dia e a hora do chat, além das demais
configuracdes desejadas;
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Vocs 3easaon come Profeaser Tsns (54

UAS-UFSM - DT - Chats - Modificanda um Chat A+ A-

GJAcrescentando um(a) novo(a) Chat@
Nome desta sala de chal*
Iniroduclo* @

e e BI DS (%A (8 oM
R gy —lwmoen QOQaR o @

EXEIE 4T

==

=

DOata doproximo chad 9 = setembio =

Repetir sessbes o pu

Salar a5 sessdes encerradas Nunca

Todos podem ver as SessBes encemadas Mio «

P SRS Sy S

Figura 66 - Tela para planejamento do chat

3. Clique no botao |__Sabarewsttaraocurse | para salvar e voltar a pa-
gina principal da disciplina ou no botao [ Sahar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno;

O nome da sala de chat sera exibido na tela inicial da disciplina na
area de programacdo na se¢do (semana, tdpico, etc.) em que foi criada.

Para testar se o chat esta funcionando é necessario acessar o
Moodle utilizando dois navegadores diferentes como, por exemplo,
o Internet Explorer e o Mozilla. Digite seu login e senha na pagina
inicial do Moodle aberta em cada um dos navegadores, criando as-
sim duas sessdes com 0 mesmo usuario. Porém em uma das ses-
sdes, altere o seu perfil passando a utilizar o perfil de um de seus
alunos (veja como no tépico 2.12) e teste uma conversa.

2.11.8. Como faco para participar de um chat?
Para participar de uma sala do chat, deve-se:
1. Selecionar uma das opgoes, indicadas na Figura 67, para aces-
sar a sala do chat;

T

UAB-UFSM (Capasitagdo Tutores) - NCG101

+raXwd

Panticipantes Agenda do Curso Calendatio
% Portitipantes = 4 teverero 2000
Opgao 1: Clique aqui " ot O
P ekl e & Forum de noticias + -'r:: - Bt “""
l.. e ~ * N 3 4 5 8710
t by cros RRecuso + £ dx @ o
& Founs i
i
} Recursos
u

ERECRETIE N

rcurso ¥ (@ Acecaniar swdsde
Opgdo 2: caminha mais curto
Clique aqui

@ Acrescentar tecurso %@/ Acracertar stmdade ¥

Ll

a

+

Ll

(o S——
T

4

(]

e 3

Figura 67 - Links que direcionam a sala do chat

2. Na tela semelhante, indicada pela Figura 68, clique em

]
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& UFSM

Uit ol o S Misia £

“ompleto 101

faw [4]| Segun para. ~
-UFSM (Gapacitagio Tutores)  NCC101  Chats  Chat de confraternizagio A+ A-

Ver sessdes encerradas

Chat de confraternizagio

Clique aqui para entrar no Chat agora

Figura 68 - Link para entrar na sala do chat

3. Abre-se uma janela, como a da Figura 69, formada por duas
areas: a do lado esquerdo mostra as mensagens, e a do lado
direito, os participantes. Digite sua mensagem na area indica-
da e pressione a tecla

8 Crat 1. Teste - Mozia Fre =erx

hitp//cead.ufsm.br/moodle/mod/chat/gui_sockets/index phplid=3674

21:26: Professor Tutorial entrou no chat - hmur‘.xw@

2126 Professor: Ola!

Clique aqui para sair

Digite seu texto aqui

A
| ]

Recebendo dados de cesd.ufsm.br..

Figura 69 - Janela para participar do chat

Para chamar a atencdo de alguém, clique em , destacado
na Figura 69, ao lado do nome do participante. Um som ser3 toca-
do, se estiver instalado o plug-in Quicktime especifico, e aparecera
uma mensagem avisando da a¢do na drea de mensagens.

Para sair da sala do chat, basta clicar no botao fechar (x), indi-
cado na Figura 69.

2.11.9. Como faco para criar um Férum?

Um Férum corresponde a uma area de debates sobre um deter-
minado tema. Constitui uma ferramenta essencial de comunicagao
assincrona e possui diversos tipos de estrutura.

Os alunos podem responder a uma mensagem ou iniciar um
novo tépico de discussdo. A visualizacdo das intervengdes é acom-
panhada pela foto do autor, se adicionada em seu perfil. O Férum
permite, ainda, anexar arquivos e imagens de apoio as intervengdes.

Para criar um férum de discussdo siga os seguintes passos:

1. Selecione a opcao

exibida na Figura 65;

2. Preencha o formulario, apresentado na Figura 70, de acordo com o

, em
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obietivo pretendido, orientando-se pelo ajuda & de cada campo;

‘ Brus ... a—

UAB-UFSM - DT - Féruns - Modificando um Forum

#Acrescentando um(a) novo(a) Féruma

Home do Foum®
Tipode Fowm @  Fénum goral
Introdugio ao Fonm® @

- iaw e . BI LS %R H e
(2 T IEROEE X T o e e - [= - Y It}

=]

Obrigar lodos a serem assinartes? @  Noo
Monitorar a leitura deste f6rum? @  Opewnal =
Tamanho maxima do anexo @ 50040

Tipa de agregacio @  Semnows
HNota @

Figura 70 - Formulario para criar um féorum

3. Clique no botdo [__Salerewliarac cuss | para salvar e voltar 3 pa-
gina principal da disciplina ou no botdo [__Sataremostiar | para
salvar e mostrar como a atividade serd apresentada ao aluno.

Para testar se o forum estd funcionando é necessario aces-
sar o Moodle utilizando dois navegadores diferentes como, por
exemplo, o Internet Explorer e o Mozilla. Digite seu login e senha
na pagina inicial do Moodle aberta em cada um dos navegadores,
criando assim duas sessdes com 0 mesmo usuario. Porém em uma
das sessoes, altere o seu perfil passando a utilizar o perfil de estu-
dante (veja como no tépico 2.14) e teste uma interacao.

2.11.10. Como faco para participar de um féorum?
Para participar de um férum, siga os passos a seguir:
1. Selecione o férum desejado na area de programacao (agenda
do curso), aparecerd a tela da Figura 71;

¥ 444"

R g—

s [« Sequir para v[»

UAB-UFSM (Capacitagio Tutares)  NCC101  Foruns O futuro do EAD A+ A-

@ Todos podem fazer assinatura
D Mostrar assinantes
Receber a3 mensagens via email

Acrescentar um nova Lpico de discusséio
(Ainda ndo ha nenhum topice de discusséo neste forum)

Figura 71 - Tela para acrescentar um tépico no Férum

2. Para adicionar um novo tépico:
- Clique no botao
- Preencha o formulério exibido;
- Clique no botio |l Erviar mensagem ao farum ];
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- Para concluir, clique em

3. Pararesponder ou acessar um tdpico da discussao:

- Clique sobre o titulo do topico desejado;
- Clique no link , € sera exibida a tela para edi-
tar a resposta;

- Para concluir clique em [

Enviar mensagem ao farum

Para editar sua resposta, clique em

clique em

2.11.11. Como posso criar uma atividade de Escolha,

do tipo enquete?

)

e, para exclui-la,

A Escolha é um recurso que permite elaborar uma pergunta com
diversas op¢des de resposta. Serve para fazer pesquisas velozes
de opinido, para estimular a reflexdao sobre um tépico, para esco-
lher entre sugestdes dadas para a solu¢do de um problema ou para
obter a permissdo de utilizar dados pessoais dos alunos em pes-

quisas do professor.

Para criar uma atividade de Escolha, siga os passos:

Selecione a opg¢ao . em .
exibida na Figura 65;

Preencha o formulario exibido na Figura 72, que mostra parte
desse formulario; e

Clique no botao |
gina principal da disciplina ou no botdo [_Sahare mestiar | para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Salvar e voltar ao curso ] para salvar e voltar a pé_

A atividade sera exibida na tela principal do curso, na area de

programacdo ou agenda do curso, por intermédio de um link para a

realizacdo dessa atividade.

Bilosm m

UAB.UFSM - DT Escolnas - Modificanda um Escoina

?Acrescentando um(a) novo(a) Escolham

Geral
Nome da Escolha®

Texto da Escolha® @

EEEE M

s - BRI TS| M n
® L —lmsw QOOGR ¢ @

=
Formato ( Formato HTML
Limitar

Limitar o nimero de respostas permiidas @ Dessisiis +

Escolha 1
Escalha @

Figura 72 - Formulario para criagdo de uma atividade tipo Escolha
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2.11.12. Como faco para visualizar o resultado das respostas
dadas pelos alunos para a atividade Escolha (enquete)?
Para visualizar o resultado das respostas enviadas pelos alunos
para a atividade de Escolha (enquete), realize os passos:
1. Selecione a atividade de Escolha desejada na area de progra-
macdo (agenda do curso): aparecera a tela da Figura 73;

UAB-UFSM (Capacitagiio Tutores) - CAP02 = Escolhas ~ Participe da enquste - Curso de Capacitagio

Atuslizar Cscolha

Ver 76 respostas
Qual a sua opinida quanto a0 curso de capacitagao?

o étima
OEBoa

OMédia
ORuim

Respostas

Boa Média  Ruim

“ “ ¥

Figura 73 - Tela com resultado da atividade Escolha

2. Sevocé desejar visualizar a resposta individual dos alunos, cli-
que em ., em destaque na Figura 73.

2.11.13. Como faco para criar um Glossario?
O Glossario € um recurso que permite aos participantes criarem e/
ou atualizarem um dicionario com definicdes de termos técnicos
usuais em suas areas de atuagao.
Para acessar esse recurso, realize os seguintes passos:
1. Selecione a op¢do , em .
exibida na Figura 65;
2. Preencha o formulério exibido na Figura 74, que mostra par-
te desse formulario, utilizando o ajuda para orienta-lo no

preenchimento;
Vocs vcessou coma Picsessor dion [Sm]
UAB-UFSM DT Clessiries  Modificande um Clossario A+ A-
wAcrescentando um(a) novo(a) Glossario s
Geral
Nome
Descrclo” @
T con - B U B[ % 0
EEAE e EERE R —lembe DOOSP O lu

—
o

Hilmero de flens mastradas em cada pagina®

Tipode glossério (p  Gloss
Permiir itens repetidos @
elir COMENtANos @

Figura 74 - Formulario para editar o Glossario
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3. Clique no botdo |__Salarevotarascurso | para salvar e voltar
3 pagina principal da disciplina ou no botdo [__Salver e mostrar |
para salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao
aluno.

Um link sera adicionado na secdo (semana, tépico, etc.) onde
este recurso foi criado.

2.11.14. Como faco para adicionar um item ao Glossario e/ou
visualizar os demais itens?

Para visualizar os itens de um Glossario ou adicionar um novo item,
siga 0s passos:

1. Selecione a atividade de Glossario desejada na area de pro-
gramacao (agenda do curso); aparecerg, entdo, uma tela seme-
lhante a da Figura 75;

2. Se desejar inserir um novo item:

- Clique no botdo [_Inserirnowaitem | e serd exibido o formu-
lario da Figura 76, a qual mostra parte desse formulario;

Srusw .. f

B |4 |segurpana

UAB-UFSM - O - Glossirios - Glossirio Teste [ Anobaon Gloswans | A% A

Impanar fans | Expenar nens @

Venficagio

Buscar # Buscar em todo o texto

Inser novo dem

jom stabitica | Por categona | Pordata de msergdo | Por autor
Havegar usando este Indice

Especial |A|BICIDIEIFIGIH[IIJ|KILIMINIO
PIQ[RISITIUIV|WIX]Y]|Z| Todos
E
EAD
Teste
X
Woch acessou como Professor Tutoral (Sas)

Figura 75 - Visualizando os itens de um Glossario

8 ursm ‘ £
G LosfSompo-

UABLUFSM - DT - Glossinios - Glossirio Tests - Insanr nova ftem A+ A=

Glossario Teste

Geral

- ie - e BT US| %AW oo
EBAE nn EExe Yy —lmew QOQ@a@R 0 @

Comehan

=

Farmato @  Formata HTML

Figura 76 - Formulario para inserir novo item
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- Preencha o formulario apresentado, seguindo as orienta-
¢des do ajuda £; e
- C|.1C|U€ em [ Salvar mudangas ]
Se desejar excluir algum item, clique em X e para editar, cli-
que em &

2.11.15. Como faco para criar um Livro?
O Livro é uma atividade formada por um conjunto de paginas. No
Moodle é um material didatico digital com conteldo para estudo.
S6 professores podem criar e editar livros.
Depois de criado, o livro fica a disposi¢ao do aluno na area de
programacao (agenda do curso).
Para criar um Livro:
1. Selecione a op¢do ,em , exi-
bida na Figura 65;
2. Preencha o formulario exibido na Figura 77, que mostra parte
desse formulario, utilizando o ajuda €3 para orienté-lo no pre-
enchimento; e

B osm m
ey

UAB-UFSM DT Livros  Modificando um Livio

Av i

 Acrescentando um(a) nove(a) Livre em tépico 1@

ério - e - s BJ OB | N [0
EEIW A EERE B —lmew QOGGR < @

Camera:
o)
Wureregdo do coprute: o T @

Nia - @
Desabilitar lmpressio: @

Figura 77 - Criando um livro

3. Clique no botdo [__Sakarewltarascuss | para salvar e voltar & pa-
gina principal da disciplina ou no botdo [_Sahare mestiar | para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno;

4. Preencha o préximo formulario exibido, Figura 78, para editar
os capitulos do livro;

5. Para concluir, clique em |__Sahvar mudangas _ |-

6. Para adicionar mais capitulos, clique em =&, na préxima tela
exibida.
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o m

Vioch acessou camo Professor Tutonal (Saw)

UAB-UFSM DT Livios ~ TESTE ~ Modiicar A+ A

@ Edigdo de capitulog

Titulo de capitulo:
Sub-capitulo:
: DT s B LB 0o R
Conteldo: & s am aw EEEE BA —dewewn OOQSA © @
el
e

Satvas mudangas | | Cancelas aliwagdes. | (mports)

Figura 78 - Adicionando capitulos ao livro

7. Para concluir, clique em |__Sahvar mudangas |
8. Para adicionar mais capitulos, clique em ¥, na proxima tela

exibida.

2.11.16. Como faco para criar uma pesquisa de avalia¢io?
A atividade pesquisa de avaliacdo contém alguns tipos de ques-
tionarios de avaliagdo da disciplina ou curso, especificos para am-
bientes de aprendizagem virtuais. Este tipo de atividade favorece
a reflex3o sobre os processos de aprendizagem durante o transcor-
rer da disciplina ou do curso.
Para criar uma pesquisa de avaliagdo, deve-se seguir os se-
guintes passos:
1. Selecione a op¢ao ,em
, exibida na Figura 65;
2. Na préxima tela, exibida na Figura 79, preencha o formulario
apresentado conforme as orientacdes do ajuda @;

DM1003; Modificando um Pesquisa de avallaclo - Windows Internet Explorer [MEE
ey > [ 9Bl x| (& £l
piv dew Edbe Favorcs femoments: apds
Favuitos 1T oo 00 Modiicando um Pescusse do svokscBo fit * B LY v pigra- Seqsarga- o
NOMe™ | ngerir um valor -
Tipo de pesquisa de avaliagio® @ |Escolher -

Inirodugo padrdo

Configuragio de madulos comuns
Mostrar mvangados |
Tipode Giupo @ | Grupos separados %
Visivel [Ocultar ¥
Nimeto ID @
Motas da Gategona® [Hse

w50 | [ Eahor o mostrar || Gancotar | ™

Figura 79 - Criando uma pesquisa de avaliagdo
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3. Clique no botdo |__Saliar e voltaras curse | para salvar e voltar a pa-
gina principal da disciplina ou no botao [ Salvar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Observe que a pesquisa de avaliagdo criada sera de acordo com
3 op¢do selecionada no campo ,
destacado na Figura 79.

Experimente! Tente os diferentes tipos de pesquisa de avaliacdo e
observe o resultado do formulario que sera apresentado aos alunos.

2.11.17. Como faco para inserir um questionario para o aluno?

O Questionario é um recurso que permite @ composi¢do de ques-
tdes e de configuracdo de questionarios. As questdes como de
multipla escolha, verdadeiro/falso, resposta breve, entre outras,
sdo arquivadas por categorias, se assim o professor organizar, em
uma base de dados e podem ser reutilizadas em outros questiona-
rios e em outros cursos.

As questdes sdo criadas com a ferramenta loca-
lizada na caixa de utilidade , isso ndo quer dizer
que o questionario ndo possa ser criado se ndo houver questdes
criadas com antecedéncia com a ferramenta , pois as
questdes poderdo ser criadas durante o processo de criagdo do
questionario, como estd descrito a seguir.

Para criar um questionario, realize os seguintes passos:

1. Selecione a opc¢do , em
, exibida na Figura 65;
2. Preencha o formulario exibido na Figura 80, que é mostrado em
parte, utilizando o ajuda para orientd-lo no preenchimento.

‘ B IJI'hMI " " £

UABUFSM - DT Questionarios ~ Modificando um Questianirio A+ A-

BAcrescentando um(a) novo(a) Questiondrio em topico 1@
Geral
Nome*

Intiodugo @

o= ros - BZUE|RA(N

EE T —lmbse QODSE <

EEIE AN

[T
=

Tempo

Abiit o questiondio @ ¥ Desabiitar
Encenar o quesiiondrio @ ¥ Desabiltar
Limite de tempo (mimdos) @ Advar
Lapso temporal entre a primeira  a segunda Neshum =
tentativa (B

Figura 80 - Criando um questionario
O preenchimento desse formuldrio compreende, entre outros,
a definicdo do periodo disponibilidade, a apresentacao de feedback

automatico, diversos sistemas de avalia¢do e a possibilidade de di-
versas tentativas.
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3. Clique no botdo |__Salarewitaraocuso | para salvar e voltar a

pagina principal da disciplina ou no botdo [__Salvare mostrar |
para salvar e dar continuidade a composicdao do questionario
através da tela semelhante a da Figura 81;

Teste [ A+ A-

UAB-UFSM - DT

Perguntas neste questiondrio

Ainda ndo foi insenda nenhuma pergunta Categoria Paciso pava Discipina Tutonal (1)
¥ Mosirar tambeém as que

Mostrar também as questbes artigas
Mostrar lexio da Questio na ksta de questes.

Acategona padrio para as questbes compartinadas na contexto Tiscipina Tutonal

Criar nova pergunta Escolhar -®

Clique aqui para selecionar a i
questia que desejar inserir na questianario

Figura 81 - Inserindo perguntas no questiondrio

4. Se vocé ja possui sua coletanea de perguntas entdo:
- Clique no icone <<%, destacado na Figura 81, para acres-
centa-lo ao questionario, ou
- Acrescente varias perguntas simultaneamente, selecio-
nando-as no local indicado na Figura 81 e depois clique
no botio [ << Acrescentar ao questionario ] para acres-

centa-las ao questionario.

Caso vocé ainda ndo tenha criado sua coletanea de perguntas po-
dera cria-las durante o processo de edi¢do do questionario. Para isso:
1. Clique no link e serd apresentada uma tela seme-
lhante a da Figura 82;

UAB-UFSM - DT - Guestionarios ~ Teste questioniric  Editar queatoes

Banco de questoes

Gatogoria Padido para Discipina Tuaial 1)
¥ Mostrar também as questies das sub categorias
Mostrar também as quesides antigas
Mostrar lexto da questio na lista de questbes

A calegoria padrio para as questbes comparihadas no contexto Discipina Tutoriar
Criar nova pergunta Fcomos - @
Gresnarpartpa.nome +

Agto Nome da pergunta Tipo
adax FAD i
Selecionar tudo / Deselecionar Tudo
Com selecionados:

Exchuir | | Mover para > | Padrio para Discipina Tuiseial (1)

Figura 82 - Criando novas perguntas para o questionario

Escolha o tipo de questdo na lista ;
Siga as orientagdes do ajuda @ para preencher o formulario
do tipo de questdo escolhido;

4. Clique no botdo [ Savarmudancas | para salvar a pergunta
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Apés criar todas as questdes desejadas retorne aos passos 4.1
e 4.2 descritos neste topico para inserir as questoes recentemente
criadas no questionario.

Se vocé desejar ver como ficard a apresentacao do questionario ao
aluno, selecione a guia , destacada na Figura 81.

2.11.18. Como faco para verificar as respostas dos questionarios
enviadas pelos alunos?
Para visualizar e ler as respostas enviadas pelos alunos para os
questionarios aplicados siga 0s passos a seguir:
1. Selecione a atividade de Questiondrio desejada, na area de
programacdo (agenda do curso): aparecerd uma tela semelhan-
te a da Figura 83;
2. Clique no link ou na aba . indicado na Figura 83,
para visualizar quais alunos enviaram a resposts;
3. Na proxima tela exibida, Figura 84, sdo listados os alunos e
suas respectivas respostas. Clique em do envio para ler
as respostas enviadas.

o __E:m

AB-UFSM - DT Questionsrios = Teste questionaric

Teste questionario
hétodo de avalagao: Nota mais aka
Tertativas, 1

das suas

Tentativa Completo. Notas/ 1 Nota/ 10

Visualizacao prévia

Continsat # i pré-nsushiag o

Figura 83 - Tela do questionario

REC———

UAB-UFSM DT  Questionarios  Teste questionino

[ 4 ||Sequipen

Ver 1odas as notas de cuso

Tentativas: 1
cada usudno. A tental O mélodo de avaliaciio deste quesiondno ¢ Nota mais alla
- Nome/Sobrenome - Iniciado em - Completo - Tempoutiizado - Avaliarii0 - #1 -
= Alunc Tutorial 9 setembro 2009, 2201 9 setembro 2009, 2201 14 segundos [} o0
Média geral [ o0
Selecionar tixdo | Deselecionar Tudo | Apagatiostatas seleconadas
o0s Excal || Cowniond smtemmoma | @
Preferéncias para esta pagina
MOSITAY { DAIKAY iocias s devbabvas -

Mosirar | baixar ["lapenas  tentaliva avaliada de cada usudrio (Nota maks alta)
As suss preferéncias

Tamanho da pagina 33
Mostrar / batxar nolas de cada questio Sim =

Figura 84 - Respostas questionario

Observe que vocé podera configurar outras maneiras para vi-
sualizar as respostas enviadas.
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2.11.19. Como faco para criar uma tarefa para meus alunos?
O recurso Tarefa consiste na definicdo de uma atividade para ser
desenvolvida pelos alunos tais como redagdes, criagcdao de ima-
gens, relatérios, etc. O professor submete os enunciados das tare-
fas e, no final, os alunos podem, se o professor assim definir, enviar
a tarefa, em formato digital, para o servidor.
Podersg, ainda, ser utilizada a facilidade de controle de datas de
entregas, no qual é definido o intervalo de aceitacdo das tarefas.
Existem 4 (quatro) tipos de tarefa:

+ Atividade offline: tarefa que ndo serd realizada online ou en-
viada como arquivo pelo Moodle. S3o tarefas entregues ou
realizadas na sala de aula. Os estudantes podem consultar o
enunciado da tarefa, mas ndo podem enviar documentos.

+ Envio de arquivo Unico: este tipo de tarefa permite que os par-
ticipantes enviem um Unico arquivo de qualquer tipo como
imagem, documento Word, Web site zipado, etc.

* Modalidade avangada de carregamento de arquivos: este tipo
de tarefa permite ao aluno enviar um ou mais arquivos de
qualquer tipo, como: documento Word, imagens, Web site zi-
pado ou outros documentos que vocé indicar.

+ Texto online: este tipo de tarefa consiste na edi¢do de um texto
online, com o uso do editor. Pode ser usada como um

2.11.19.1. Como faco para criar uma tarefa do tipo Atividade offline?
Para criar uma tarefa do tipo Atividade offline realize os seguin-
tes passos:
1. Selecione a opgao , em
, exibida na Figura 65;
2. Preencha o formulario exibido na Figura 85, que mostra parte
desse formulario, utilizando o ajuda para orienta-lo no
preenchimento;

UAB-UFSM DT Taretas  Modificando um Tarefa

@:Acrescentando um(a) novo(a) Tarefa em tépico 2@

i @

BT e s B UB %A WMo
EEEE AL EEEE B —leew QO@GR < @

==

Hots @ 100
Disponivel apartirde § = sodmbio + 2003 ~ 22 + 05 = | Desabiliar
316+ selembio v M09 v 22 v 05+ ClDesabiia

Atividads offline

Configuragho de modulos comuns

Figura 85 - Editando uma tarefa tipo Atividade Offline
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3. Clique no botdo |__Saliar e voltaras curse | para salvar e voltar a pa-
gina principal da disciplina ou no botao [ Salvar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Um link com o nome da tarefa criada serd inserido na area de
programacgao ou agenda do curso.

2.11.19.2. Como faco para criar uma tarefa do tipo Texto online?
Para criar uma tarefa do tipo Texto online realize os seguintes passos:

1. Selecione a opgao .em .
exibida na Figura 65;

2. Preencha o formulério exibido na Figura 86, que mostra par-
te desse formulario, utilizando o ajuda &2 para orientéa-lo no
preenchimento;

3. Clique no botdo |__Saliar e voltaras curse | para salvar e voltar a pa-
gina principal da disciplina ou no botao [ Salvar e mostrar_| para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

UAB-UFSM DT Taretas  Maodificando um Tarefa

DAcrescentando um(a) novo(a) Tarefa em tépico 2@
Geral
Nome da tarefa®
Descrigio® @

E T e W7 LS5 E Mo
EEEE AW EEEE G —Jwmoew QO0G@ o @

Camee

[ ]

ol

Mota @ 100
Disponivel a partirde 8 =

Data de ertrega 16 -
Impedi envio atrasado Nao -

< 2B - @ - 05 - IDesabiitar
- 203 - 2 - s - [Desabiitar

Texto online

Pemilir novo emvio a0
Ais0s por emall aos professores @ N +

Figura 86 - Editando uma tarefa tipo Texto Online

Um link com o nome da tarefa criada serd inserido na area de
programacado ou agenda do curso.

2.11.19.3. Como faco para criar uma tarefa do tipo Envio de
arquivo unico?
Para criar uma tarefa do tipo envio de arquivo Unico realize os
seguintes passos:
1. Selecione a opgao ,em
, exibidat na Figura 65;
2. Preencha o formulatrio exibido na Figura 87, que mostra par-
te desse formulario, utilizando o ajuda £ para orienta-lo no
preenchimento;
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UAB-UFSM - DT - Tarstas -~ Modificando um Tareta

@Acrescentando um(a) novo{a) Tarefa em topico 2@
Geral

rela

- tEm - g - B US| LR 0 R
EXEEE A4 FEXERE T ~lwew DOQSR @

Camet:

Nola @ 100
Disporivel a partir de ¢
Data de entrega 16 +
Impedii envio alrasado  Nao

- %\ - 2 - 05~ [IDesabiltar
» @0 - @~ 05+ [Desabidar

Enwin da amuiva finien

Figura 87 - Editando uma tarefa tipo Envio de arquivo Unico

3. Clique no botdo [__Sakarewltarascurss | para salvar e voltar & pa-
gina principal da disciplina ou no botdo [_Sahare mestiar | para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Um link com o nome da tarefa criada serd inserido na area de
programacado ou agenda do curso.

2.11.19.4. Como faco para criar uma tarefa do tipo Modalidade
avancada de carregamento de arquivos?
Para criar uma tarefa do tipo modalidade avancada de carregamen-
to de arquivos realize os seguintes passos:
1. Selecione a opgao
,em , exibida na Figura 65;
2. Preencha o formulario exibido na Figura 88, que mostra par-
te desse formulario, utilizando o ajuda @ para orientd-lo no
preenchimento;

:Acrescentando um(a) novo(a) Tarefa em topico 2@
Geral

Nome da tarefa® |

Descriglo* @
- e - s - B TGN W R
EERR v EEEE BA —lmew QOQGR o B
=
Nota @ 5
Disponivel a partr de - @9+ 2 - 05 - CDesabiltar
Data de enfrega - 2008 = 22 = 05 = [)Desabiitar

Impedic anvio atrasado

Modalidade avangada de carregamento de arquives

Tamanhio miximo  10Mb
Pemitic cancelamento @ Sim -

Figura 88 - Editando uma tarefa tipo modalidade avangada de carregamento de arquivo

3. Clique no botdo [__Sakarewltarascurss | para salvar e voltar & pa-
gina principal da disciplina ou no botdo [_Sabare mestiar | para
salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao aluno.

Um link com o nome da tarefa criada serd inserido na area de
programacado ou agenda do curso.

56



2.11.20. Como faco para ler as respostas enviadas para a
tarefa aplicada?
Para visualizar e ler as respostas enviadas pelos alunos para as ta-
refas aplicadas siga os passos:
1. Selecione a atividade de tarefa desejada na area de programacao
(agenda do curso). Aparecerd uma tela semelhante a da Figura 89;

L S~
O e gl -

UAB-UFSM (Capacitagio Tutores) ~ CAPO2 ~ Tarefas ~ TAREFA1 [ Az Tants A A=
Ver 1 tarefas enviadas
v

ESCREVA UMA RESENHA SOBRE O TEXTO TRABALHADO HOJE

Disponivel a partir de:ierga, 23 janero 2008, 1635
Data de entrega:terga, 5 feverenro 2008, 16 55

Otima sdligho:terca, 29 juneiro 2008, 16:55 @ palaas) RquE Sl par ey

as tarefas enviadas

Figura 89 - Acesso para as respostas das tarefas

2. Clique no linkindicado na Figura 89. Serd exibida uma lista de
todos os participantes, conforme a ordem definida.

3. Se vocé quiser visualizar primeiro os alunos que enviaram res-
posta, clique em , como
mostra a Figura 90; e

UAB-UFSM (Capacitagio Tutores) CAP02  Tarefas TAREFA1 ~ Tarefas enviadas Al

Nome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Pagina 1234567 8910 11 12 13 14 15 16 17 18 .29 (BExbir préxima pagir|

-  NomelSobrenome - Nota- Comentario- Uitima ¢do (E: - Uitima izagd:

§ Veralucia Vargas B v

~ Kelling = quinta, 21 fevereiro 2008, 09:54
#*  Marcos Souza -
-

\ JOELMA DUTRA Clique aqui para apresentar

FAGUNDES i primeiro quem enviou

Denise Goncalves Pinto -

®.  lvan Paulo Margues
Alves
Fabio Teixeira
Franciscato
PAULO ROBERTO
CARDOSO DA -
SILVEIRA
CLAUDICMIRO VISCA
PINHEIRO

a ¢ @oem

&] Concluido

Figura 90 - Ordenando primeiro os alunos que enviaram a resposta
4. Clique na resposta da tarefa enviada.

2.11.21. Como faco para criar um wiki?
O Wiki permite a composicao colaborativa de documentos com o
uso do navegador Web, ou seja, permite que os participantes traba-
lhem juntos, adicionando novas paginas Web ou complementando
e alterando o conteddo das paginas publicadas. As versoes ante-
riores ndo sao excluidas e podem ser restauradas.

Para criar uma area de colaboracdo Wiki, realize os seguin-
tes passos:
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1. Selecione a opgdo ,em , exi-
bida na Figura 65;

2. Preencha o formulario exibido na Figura 91, que mostra par-
te desse formulario, utilizando o ajuda para orienta-lo no
preenchimento;

3. Clique no botdo |__Salarewitarascurss | para salvar e voltar &
pagina principal da disciplina ou no botdo [ Salvaremostrar |
para salvar e mostrar como a atividade sera apresentada ao

aluno.
4. Se vocé quiser, na proxima tela exibida, escreva um texto para
inicializar o texto no Wiki; e

5. Clique no botao [ Gravar |,

S

UAB-UFSM DT - Wikis ~ Modificando um Wikl A+ A-

LiAcrescentando um(a) novo(a) Wiki em topico 2@

Geral
Nome
Sumdrio® @

s eaa s BT US| %R 0 R
FE A —dlmew DO@@ 0 @

Opeianal

Configuracao de modulos comuns

Mostar avancados

Figura 91 - Criando um Wiki

Um link com o nome do recurso Wiki criado serd exibido na
area de programacdo ou agenda do curso.

2.11.22. Como faco para visualizar as colaborac¢oes ou
complementar no Wiki?
Para visualizar as colabora¢des ou complementar/adicionar conte-
Udo no Wiki, siga os passos a seguir:
1. Selecione a atividade de Wiki desejada na drea de programacao
(agenda do curso). Aparecerd uma tela semelhante a da Figura 92;
2. Selecione a opc¢do:
- Visualizar, se desejar visualizar o texto escrito de forma
colaborativo pelos alunos;
- Editar, se desejar fazer algum tipo de alteragdao no texto
escrito, como adicionar, excluir ou corrigir.
- Links, se vocé desejar ver os links que estdo vinculados
ao texto, ou
- Histérico, para vocé acompanhar as contribuicdes feitas
pelos alunos. Cada intervencdo realizada sera salva como
uma versdo do texto. Assim o professor podera acompa-
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nhar o que cada aluno efetivamente fez. Os textos exclui-
dos ficam marcados de vermelho e os acrescentados ficam
marcados de verde. Porém, muitas vezes para se ter a real
nog¢do do que foi realizado pelo aluno, pode-se comparar

uma versao com a outra.

Euscar ~Eacalher Links Wiki & Administiagio

taxtn, isto pods sar mathorado dapois
s - D7 UB[NA W0
SEEE HY —less QOGGR

Figura 92 - Tela para colaborar no Wiki

Ansacan v | Ak | A=

@

Focaneon es pdgna

2.12. COMO FACO PARA ALTERAR UM RECURSO OU

UMA ATIVIDADE JA CRIADA?

Toda e qualquer alteracdo que se deseja realizar em um recurso
(pagina web, rétulo, livro, etc) ou atividade (chat, férum, tarefa, etc)
j& criado deve ser realizado através do icone de edicdo & locali-
zado ao lado do link que identifica a tarefa ou a atividade, como

mostra a Figura 93 que destaca o icone.

@ Acrescentar recurso. = (@ Acrescenta awvidade.

BIETE 4R K
[2) Toste cuesiondic 4 & X = &

Icones de Edigdo

tar e curso - @ Acrescontar atwdade.

Figura 93 - Tela principal do curso destacando os icones de edicao

Vocd acessou como Prof}

(@) Muda hingBo para =

8=l

Jiesda] ¢+

Desalival i

Acrescen

2.13. COMO VISUALIZAR O CURSO COMO SE FOSSE UM ALUNO?
O Moodle oferece o recurso que permite ao professor visualizar as
configuragoes e edi¢des realizadas como se fosse seu aluno. Para

isso, realize 0s passos:
Selecione a opg¢ao na lista

, localizada na barra de navegacao como mostra a Figura 94;
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Figura 94 - Para mudar a fung¢do no curso

Pronto. Vocé esta tendo a mesma visdo do aluno.
Para retornar a funcao e professor, clique no link
ou no botao [ Retamar a minha funcéo normal ,

como mostra a Figura 95.

Para retornar a fungao de professor,
clique neste link ou neste botao

- .

udana (B ma)
[ Rtome: a menhe excha normat JIAEEAS
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Figura 95 - Retornando a funcdo de professor

2.14. COMO ALTERAR OS DADOS DO MEU PERFIL?
O perfil é um recurso muito importante num curso a distancia. Ele
€ (til para que os participantes possam se conhecer por meio das
informacdes pelos mesmos disponibilizadas. Como os momentos
presenciais, quando, normalmente, se da a interacdo entre os par-
ticipantes, sdo poucos num curso a distancia, é fundamental que
cada participante atualize seu perfil, possibilitando, assim, que to-
dos se conhecam melhor.
Para alterar os dados cadastrais de seu perfil, siga 0s passos:
1. Clique sobre o seu nome em qualquer uma das telas que o exi-
be, entre o cabecalho e a barra de rolagem, como exemplifica a
Figura 96 ou no link na caixa Administracdo;

60



TUTORIAL * MOODLE
VERSAO PROFESSOR

TICs

Calendano

Vocd acescou o

UABUFSM (Gapacitagio Tutores) - TICOD1 - Calendirio - 3margo 2008 —3

Visualizar DI v [ tors sverto_| | Visualizar més i
< Domingo segunda, 3 margo 2008 Terca-feira » Eventos globais [:;’:Jm 2
Fventas dn Frentos da
segunda, 3 margo (2100) gipo usudria

| ™ INICIO DO CURS0 DE ESPECIAL I7A(:,'i\0

Capacilagin para uso do moadle

CURSOC EaD INICIA EM MARCC

teveraira 2008
) Dom Seg Ter Qua QuI sex sib|
2
3 4 5 6 7 8 4
M 112 19 14 15 48 |
17 18 13 20 21 22[3]
24 25 26 27 28 9 |

Figura 96 - Indicagdo do usuario logado

Na proxima tela exibida, Figura 97, clique na guia MODIFICAR
PERFIL, para visualizar o formulario para edicdo do perfil, como

mostra a Figura 98;

AB-UFSM DT PAMicipantss - Professor Tutorial A
Rion

Professor Tutorial

Porti ( Motbcan pertl ) Mensagens do krum | Biog | Notas | Relatones das stredades

Pals: Brasil
,‘:’j Cidade/Municipio: Santa Mana - RS
= Enderego de e-mail: professor@iutonal com br e
- Gursos: Discigiina Tutarial
First access: segunda, 31 agosta 2009, 2345 (9 dias 9 haras)
Ultimo acesso: quinta, 10 setembio 2009, 0931 (agora)
Fungbes: Professor

Mudar o serha | Memsagens. |

Vock acessou como Professor Tutonal {Sa)

Figura 97 - Tela de perfil pessoal

mn

UAB-UFSM - DT - Faruicipantes - Professor Tutorial - Modificar perfil

Professor Tutorial

Purl | Modiicar purit | Mensagens dokrum | Blog | botas | Relatarios das atmdades.

Hame: Professor
Sobrenome Tutorial
Endereca de email professoi@iutonal combr
Mostrar endeteco de e-mail - Apanas o parcpanies da cursa podem ver & me enderoca do email = =
E-mail alivado  Este sndersgo de o-mad esth atwade
Cidade/Municipio Santa Mana - RS
Seleciene um pais. Brasil
Zona de fuso harano  Hora local do servidor
Idioma preferido. Portugués - Brasil ipt_br)
Desericio” @

T T cpa e BZU ST (H G0
EXTAE (1w CEEE RN —leste QO o @

Periil usudrlo. ..

Figura 98 - Formulario para edi¢do do perfil

2. Altere os campos que desejar;

3. Para gravar as alteragdes, clique no botdo |_Atualizar perfil |

Observe na Figura 97, que vocé poderd acesso as mensagens
dos foruns iniciados por vocé, a seu blog e as mensagens.
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